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AALBORG UNIVERSITET

VEJLEDNING TIL STUDIENA EVNSMEDLEMMER

Dokumentet er primaert udfeerdiget for at give iseaer nye studienaevnsmedlemmer indblik i de
opgaver, som et studienavn varetager. Dokumentet er delt i to dele: Del 1 med fokus pa
generel viden i forbindelse med varetagelsen af arbejdet i studienavnene herunder
muligheden for at finde et overblik over geeldende lovgivning og andre regler pa omradet samt
en kort beskrivelse af, hvilke krav og forventninger der er til medlemmernes arbejde. Del 2
indeholder korte beskrivelser af udvalgte omrader, der udger relevant baggrundsviden for
medlemmer af studienaevn samt erfaringer fra de studerende i forbindelse med arbejdet i
studienavnet.

Vejledningen er udarbejdet pa initiativ fra de studerende repreesenteret i studienavnene.



Vejledning til studiensevnsmedlemmer

Indhold

VEJLEDNING TIL STUDIENAEVNSMEDLEMMER ... e 1
DELT: INDLEDNING ... e it ssan e s araan e s aaaneeaaas 3
DEL 1: RELEVANTE EMNER | FORBINDELSE MED ARBEJDET | STUDIENAVNET............... 4
DEL 2: VIDEN OG ERFARINGER FRA DE STUDERENDE IFM. ARBEJDET | STUDIENAVNET 8
DEL 2: FAKULTETERNE ... e e e 8
DEL 2: ANDRE UDVALG ..o s st nane e aaas 9
I I N N U 9
DEL 2: UDNAVNELSE AF ARETS UNDERVISER PA INSTITUTTET OG FAKULTETET........... 9
DEL 2: KVALITETSUDVIKLING ... e e e e 9
DEL 2: INSTITUTIONSAKKREDITERING .. ..o 11
DEL2: TIDLIGERE MEDLEMMER (STUDERENDE) AF STUDIENAVNET ..., 11
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DEL1: INDLEDNING

Dekanerne nedsatter et eller flere studienaevn, der omfatter en eller flere uddannelser eller
uddannelsesdele. Studienavnene er med til at sikre de studerende og de videnskabelige
medarbejderes medbestemmelse pa og medinddragelse i forhold, der vedrgrer uddannelse og
undervisning. Studienaevnene har til opgave at sikre tilrettelaeeggelse, gennemfgrelse og
udvikling af uddannelse og undervisning. Studienavnene udtaler sig om forhold, som
universitetets daglige ledelse forelaegger og kan desuden udtale sig om forhold, der er
relevante for institutternes virksomhed.

Det fglger af AAU’s vedtaegt, at studiensevnene bl.a. fglgende overordnede opgaver:
1. At kvalitetsudvikle studienavnets uddannelser og undervisning samt pase institutleders
opfelgning pa evalueringer med studerende
2. At udarbejde forslag til studieordninger og a&ndringer heri
3. At godkende planer for tilretteleeggelse af undervisning og af prgver og anden
bedemmelse, der indgar i eksamen, og i samarbejde med studielederen at foresta den
praktiske tilretteleeggelse heraf
4. At godkende ansegninger om merit, herunder forhdndsmerit, og om dispensation
At afgive indstilling, nar der skal udpeges ny studieleder
6. At drefte henvendelser vedrgrende eventuelle uhensigtsmassigheder i undervisningen
og at videregive information og eventuelle anbefalinger til institutleder herom.

a

Studienavnene bestar af et af dekanerne fastsat antal medlemmer, dog ikke under 4 og ikke
over 12. Medlemmerne vaelges af og blandt det videnskabelige personale, herunder ansatte
ph.d.-studerende, og af og blandt de studerende i forholdet 1:1. Repraesentanterne for det
videnskabelige personale vaelges for 4 ar ad gangen, og repraesentanterne for de studerende
veaelges for 1 ar ad gangen. Studienavnet vaelger af sin midte en formand blandt det
videnskabelige personale og en naestformand blandt de studerende. Valg af formand skal
godkendes af dekanen.

Se en intro til arbejdet her: https://youtu.be/830Korm1RWc

Studienavnsarbejdet samt de vaesentligste love, rammer og regler, der knytter sig til
studienaevnet, er beskrevet pa flere niveauer (links er understregede):

Universitetsloven

Regler for den selvejende institution Aalborg Universitet
Standardforretningsorden for de kollegiale organer ved Aalborg Universitet
Aalborg Universitets studienavn

~—~ ~— ~— ~—

1
2
3
4

Til disse opgaver knytter sig yderligere en reekke love, bekendtgerelser og regler, som det kan
have betydning at have kendskab til som studienaevnsmedlem, hvorfor opmarksomheden
navnlig skal henledes pa felgende:

5) Eeellesbestemmelser for uddannelser

6) Eksamensordning

7) Lovgrundlag — denne hjemmeside opdateres lgbende, nar der kommer nye bekendtggrelser.
8) Bekendtgerelse om bachelor- og kandidatuddannelser ved universiteterne
(uddannelsesbekendtgerelsen)

9) Bekendtggrelse om eksamen og censur ved universitetsuddannelser
(eksamensbekendtgerelsen)

10) Bekendtggrelse om diplomuddannelser

11) Bekendtgerelse om karakterskala og anden bedgmmelse ved uddannelser pa
Uddannelses- og

Forskningsministeriets omrade (karakterbekendtggrelsen)

12) Forvaltningsloven



https://youtu.be/830Korm1RWc
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=209940
https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentId=345312
https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentId=344878
https://www.aau.dk/om-aau/organisation/studienaevn/
https://prod-aaudxp-cms-001-app.azurewebsites.net/media/lcykg14t/faellesbestemmelser_februar-2022_dk.pdf
https://prod-aaudxp-cms-001-app.azurewebsites.net/media/lcykg14t/faellesbestemmelser_februar-2022_dk.pdf
https://www.studieservice.aau.dk/digitalAssets/1032/1032626_eksamensordning-for-proever-ved-aau.pdf
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/lovgrundlag
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=212490
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=212490
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=212496
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=212496
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/1008
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=167998
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=167998
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=167998
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2014/433
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Som medlem af et studienaevn har man pligt til at seette sig ind i gaeldende lovgivning, hvorfor
det anbefales ikke alene at tilgad dette dokument, men ogsa lgbende at holde sig orienteret om
e&ndringer i lovgivningen. Alle love kan sgges via www.retsinformation.dk. Tilsvarende kan de
nyeste versioner af de fleste universitetsinterne regler findes pa universitetets hjemmesider,
herunder i AAU Handbogen.

Bachelor- og kandidatuddannelser og masteruddannelser er underlagt universitetsloven. Mens
professionsbacheloruddannelser er daekket af professionsbachelorloven.

Det forventes, at medlemmer af studienaevnet uopfordret viderekommunikerer studienaevnets
beslutninger til den gruppe, de repraesenterer. Medlemmerne opfordres desuden til at drafte
de problemstillinger, studienaevnet skal behandle, med den gruppe, de repraesenterer.

DEL 1: RELEVANTE EMNER | FORBINDELSE MED
ARBEJDET | STUDIENAVNET

Afstemning
Hvis der i en sag ikke er enighed om en beslutning, kan afggrelse opnéas ved afstemning, jf.
standardforretningsordenens § 6-9. Formanden formulerer de forslag, der skal stemmes om.

Begrundede afslag pa dispensationer

Hvis der gives afslag pa en dispensationsansggning, eller hvis en dispensationsansegning kun
delvist imgdekommes, skal studienesevnets beslutning for afslaget eller det delvise afslag
begrundes. Et afslag kan ikke begrundes i, at man ikke mener, den studerende kan
gennemfgre uddannelsen. | de fleste tilfaelde skal Studienavnet vurdere, om der er
usaedvanlige forhold til stede i den studerendes situation, der berettiger en dispensation.
Oftest vil begrundelsen derfor veere tilskrevet ansggers egen begrundelse, som studiensevnet
vurderer, ikke kan berettige til en dispensation. Ud over begrundelsen skal svarskrivelserne
indeholde hjemmelsgrundlag for afgerelsen og en klagevejledning.

Studieservice har lavet brevskabeloner til mange af de afgerelser, som Studienaevnet traeffer.
Brevskabelonerne kan findes pa Studieservices hjemmeside.

Beslutningsdygtighed

Mindst halvdelen af medlemmerne skal veere til stede ved madets begyndelse, far
studienaevnet er beslutningsdygtigt, jf. standardforretningsordenens § 6. Selvom medlemmer
matte forlade medet efterfealgende, og der derved er mindre end halvdelen af medlemmerne til
stede, vil studienaevnet fortsat vaere beslutningsdygtigt, blot studienaevnet var
beslutningsdygtigt ved madets begyndelse. Dette sikrer, at der ikke kan spekuleres i udfaldet
af en beslutning ved at forlade megdet for en evt. kontroversiel sag, som kunne fgre til
afstemning.

Dagsorden

For hvert magde udfeaerdiger studienaevnsformanden og studienaevnssekreteeren — i samarbejde
med naestformanden — en dagsorden, som udsendes mindst 5 arbejdsdage for madets
afholdelse, jf. forretningsordenens § 5. Alle kan anmode om at fa et emne behandlet af
studienaevnet. Emner, som gnskes optaget pa dagsordenen, skal fremsendes til studienavnet
mindst 8 dage fgr medets afholdelse.

Formanden kan bestemme, at reekkefglgen i dagsordenen fraviges.


https://www.retsinformation.dk/
https://www.haandbog.aau.dk/uddannelse/
https://www.studieservice.aau.dk/breve-skabeloner/
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Dispensationer, meritansogninger mv.
Hvis en studerende ensker at afvige fra geeldende regler eller gnsker at sesge om merit,
fremsendes ansggning til studienaevnet.

Studienavnet skal veere opmarksomt pa, om en beslutning kan skabe preecedens, da ens
sager skal behandles ens. Det betyder, at safremt de vaesentlige forhold i to sager er ens, skal
sagerne behandles lige i retlig henseende.

Ekstraordinare mader

Hvis der mellem to planlagte studieneevnsmgder dukker en alvorlig sag op, som kraever
gjeblikkelig beslutning, og som abenlyst kraever en dybtgadende diskussion, kan
studienaevnsformanden beslutte at indkalde til ekstraordineert mgde, jf.
standardforretningsordenens § 1, stk. 3.

Forberedelse til mgderne

Studienavnsmedlemmerne har pligt til at forberede sig til mederne. Medlemmerne bgr inden
mgdet have sat sig ind i problemstillingerne. Nogle studerende valger at afholde deciderede
formagder, hvor de studerende diskuterer punkterne.

Formandsbehandlinger

Der findes ikke i universitetsloven eller i vedtagten en hjemmel til at delegere til formanden
for studienaevnet, ligesom der imidlertid heller ikke findes et forbud mod delegation til
formanden.

Der er i almindelighed ikke noget til hinder for, at formanden pa navnets vegne kan
bemyndiges til at tage stilling til sager vedrerende overskridelse af klagefrister eller en
begaering om genoptagelse af en sag, der tidligere har veeret behandlet af naevnet. Hvis
formanden skal have disse bemyndigelser, skal det fremga af navnets forretningsorden, at
man har givet disse bemyndigelser.

Studienazvnet kan derimod ikke generelt bemyndige formanden til at tage stilling til de
sagstyper, der fremgar af universitetslovens § 18.

Det fglger imidlertid af forvaltningsretlig praksis, at studienavnet kan bemyndige formanden til
i hastesager at treeffe afgorelser i sager omfattet af universitetslovens § 18, hvis fglgende
betingelser er opfyldte:

= Der skal vaere tale om en hastesag, der pa grund af sagens karakter ikke kan na at
blive behandlet af studienavnet pa et ordinaert made eller pa et ekstraordineert
mgde.

= Formandens afggrelse ma ikke danne ny praksis pa omradet.

* Formandens afgerelse ma ikke vaere i strid med geeldende praksis.

= Formandens afggrelse ma ikke aendre gaeldende praksis.

* Formandens afgerelse ma ikke vaere specielt indgribende over for parten.

= Der skal veere tale om enkeltsager.

= Studienaevnet skal efterfglgende orienteres om formandens beslutning.

Afslutningsvis kan oplyses, at delegationen til formand ikke ma tage et sadant omfang, at
studieneaevnet reelt overfladigggres i den konkrete type sager.

Forretningsorden
Studienavnet kan selv fastsaette en forretningsorden inden for rammerne af denne
standardforretningsorden.

Hovedregler
For at sikre en ensartet, overordnet behandling i en reekke forhold har fakultetet fastsat en
rekke hovedregler, som skal iagttages, se navnlig links under pkt. 5, 6 og 7 ovenfor.
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Inhabilitet

Studienaevnets medlemmer er forpligtet til at meddele studienavnet, hvis de er inhabile i en
sag, som skal behandles af studienavnet, jf. standardforretningsordenens § 13. Et medlem er
inhabilt, hvis medlemmet selv eller indirekte har en interesse i emnet. Reglerne om inhabilitet
fremgar af Forvaltningslovens kapitel 2.

Konstituerende moder

Nar der har vaeret afholdt valg, afholdes fgrste mgde herefter som konstituerende made, hvor
der veelges studienavnsformand og naestformand, jf. standardforretningsordenens § 11. Der
kan ikke behandles punkter pa et konstituerende mede, men mange studienaevn valger at
afholde et ordinaert studienaevnsmgde i umiddelbar forleengelse af det konstituerende magde.

Lukkede punkter

Punkter, som indeholder oplysninger om personlige forhold eller personfglsomme oplysninger,
skal behandles som lukkede punkter, jf. standardforretningsordenens § 2, dvs. der ma kun
veere studienavnets medlemmer til stede under modet. Evt. tilhgrere eller observatgrer skal
forlade mgdet under behandlingen af lukkede punkter. Som eksempel pa lukkede punkter kan
naevnes: Dispensationer, undervisningsevaluering, klager over en underviser o. lign. Sager,
der behandles for lukkede dere, behandles sa vidt muligt sidst.

Meddelelser

Pa dagsordenen er der normalt et meddelelsespunkt, hvor der af studieleder,
studieneevnsformand og @vrige medlemmer kan fremlaagges emner, som kan have
studienavnets interesse, men som ikke kraever en egentlig behandling. Studienavnet kan
diskutere de fremlagte meddelelser, og medlemmerne kan fremsatte mundtlige meddelelser,
som fagres til referat. Skulle en meddelelse blive diskuteret med gnske om en beslutning, vil
punktet skulle optages pa det naestfelgende mgde som dagsordenspunkt, far beslutning kan
traeffes og fagres til referat. Der kan ikke traeffes beslutninger under meddelelser.

Medlemmer
Medlemmerne i et studienaevn er alle valgte medlemmer. Der er et lige antal VIP-
repraesentanter og studerende i studienaevnet.

Mgdedatoer
For hvert semester besluttes mgdedatoerne for det kommende ars mgder. Langt de fleste
studieneaevn holder mgder ca. én gang om maneden.

Mgdedeltagelse og -pligt
Medlemmerne har pligt til at deltage i mgderne, jf. standardforretningsordenens §13.

Observatorer

Studieledere er automatisk observategrer i studienavnet. Derudover kan studienavnet beslutte
at lade yderligere personer vaere observatgrer, f.eks. faglige vejledere, administrativt
personale. Observaterer har taleret under mgderne, men har ikke stemmeret, hvis en sag
kommer til afstemning.

Offentlige moder

Studienaevnsmgaderne er offentlige, dvs. enhver har adgang til at overvaere
studienaevnsmgderne i det omfang, der er plads i lokalet. Evt. tilhgrere har ikke taleret og skal
forholde sig roligt under maderne.

Under lukkede punkter ma kun studienavnets medlemmer vere til stede, dvs. tilhgrere skal
forlade lokalet under behandling af lukkede punkter.

Referater
Studienaevnssekretaeren udferdiger referater af studienaevnsmagdet. Referatet skal
dokumentere de droftelser og beslutninger, der har vaeret pd meodet med det formal at
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muliggare relevant og kvalificeret opfalgning. Enhver skal kunne lese, hvad studienaevnet har
besluttet og pa hvilken baggrund. Referatet skal derved give et godt grundlag for det videre
arbejde med de punkter, studienavnet har behandlet.

Hvis et medlem anmoder om det under magdet, vil vedkommendes argument eller anden
udtalelse kunne fgres til referat. Der gengives aldrig personoplysninger om studerende, der
f.eks. har sggt dispensation eller merit, i referaterne. Studiensevnsformanden godkender
referatet, inden det rundsendes og herefter offentliggeres. Hvis et studiensevnsmedlem har
bemarkninger til referatet, skal dette meddeles inden for den frist, som er udmeldt i
forbindelse med rundsendingen af referatet.

Skriftlig sagsbehandling

| rutinesager kan afggrelse treeffes ved skriftlig behandling. Studiensevnsformanden vil da
formulere et forslag til beslutning, som fremsendes til studienaevnsmedlemmerne med en
svarfrist. Hvis der ikke indkommer protester inden svarfristens udlgb, er formandens
beslutning godkendt. Kommer der indsigelser, geelder samme regler som ved afstemning.
Ansggninger, som sendes til skriftlig sagsbehandling, bgr ikke veere kontroversielle eller
indeholde beslutninger af mere principiel karakter, men bgr udelukkende vere rutinesager.

Studieledere

Studieledere udpeges af dekanen efter indstilling fra studiensaevnet. Studielederen har til
opgave i samarbejde med studienavnet bl.a. at foresta den praktiske tilretteleeggelse af
undervisning og af prgver og anden bedgmmelse, der indgar i eksamen. Derudover har
studieledere pa AAU en yderligere rekke opgaver, bl.a. rekvirering af undervisning i
institutterne.

Studienazvnsformand og nastformand

P& forste mode efter et valg vaelges hhv. en formand og en neaestformand, jf.
standardforretningsordenens §11. Formandens opgaver vil typisk veere fglgende: at fastseette
mgdedatoer, at fremleegge studienaevnets forretningsorden inden for rammerne af
standardforretningsordenen, at indkalde til studienseevnsmgder, at fremleegge sager til mgdet,
at afholde studiensevnsmgderne (lede mgde og foreleegge sagerne) og at godkende
mgdereferatet.

Tavshedspligt

Studienaevnsmedlemmerne har tavshedspligt. Det indebarer, at studienaevnsmedlemmer ikke
ma videregive fortrolige oplysninger, som de far adgang til i forbindelse med deres arbejde, til
udeforstaende.

Till2agsdagsorden

Hvis der efter dagsordenens udsendelse indkommer punkter, som ikke kan afvente
nestkommende mede, kan studienaevnsformanden veelge at udsende et tilleeg til dagsordenen,
sa punktet kan behandles pa mgdet.

Videreformidling af studienazvnets arbejde og beslutninger

Studienavnsmedlemmerne forventes uopfordret at videreformidle relevante informationer og
beslutninger fra studienaevnsmgderne samt dragfte de problemstillinger, som studieneaevnet skal
behandle, med deres respektive bagland, sasom institut, studieleder, sektioner, forsknings- og
undervisergrupper, koordinatorer og studerende/medstuderende, saledes at det sikres, at
studieneaevnets arbejde kommunikeres videre ud i organisationen.
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DEL 2: VIDEN OG ERFARINGER FRA DE
STUDERENDE IFM. ARBEJDET | STUDIENAVNET

Det praktiske vedr. studienavnsmeder

Mgderne tilrettelzegges af formandskabet i forening for naevnet. Dette kan f.eks. gagres ved at
man som nestformand kontakter de andre studerende f.eks. 1,5-2 uger fgr ang. om de har
nogle punkter til dagsordenen.

Mgdefrekvensen er ca. et mgde pr. maned.

Formgder:
Det kan veere en god idé at have formgder hvor man kan snakke om dagsordenen og
materialet.

Samarbejde:

Det kan veere en god idé at samarbejde med de andre studerende, der er medlem af
institutrad, akademiskrad, studentersamfundet mv. Hvis det giver mening ift. arbejdet i SN.
Det er altid godt at vaere orienteret om hvad der foregar i andre organer pa instituttet,
fakultetet og universitetet.

Arshjul for kvalitetsarbejdet samt eksempel pa arshjul i et studienavn

P& folgende link er der mulighed for at fa& et overblik over kvalitetsarbejdet pa AAU:_Arshjul for
kvalitetsarbejdet.

Herudover er det ogsa muligt at se eksempel pa et arshjul for et studienavn her.

DEL 2: FAKULTETERNE

Der er 4 fakulteter pa AAU; Det Humanistiske og Samfundsvidenskabelige Fakultet, Det
Ingenigr- og Naturvidenskabelige Fakultet, Det Sundhedsvidenskabelige Fakultet og Det
Tekniske Fakultet for IT og Design. Hvert fakultet har en dekan og tilherende prodekaner for
specifikke omrader. En af disse prodekaner er inden for uddannelse. Vedkommende er
bindeleddet mellem dekanatet og studienaevnene.

Der er et akademiskrad (AR) for hvert fakultet. Radet bestar af et flertal af videnskabeligt
personale (VP), mindretal af teknisk-administrativt personale (TAP) og mindretal af
studerende.

Nar der skal anseettes dekaner, bliver der nedsat et radgivningsudvalg. Radgivningsudvalget
vaelges af AR. Der skal sidde én studerende med. Radgivningsudvalget er med til at lave
stillingsopslaget til dekanstillingen. Radgivningsudvalget skal efterfglgende gennemga
ansggningerne og indstille dem, der skal til en samtale. Der er to samtalerunder. Samtalerne
fores af et ansattelsesudvalg, der ofte bestar af personer, som kommer til at arbejde sammen
med vedkommende, rektor er ogsa med i dette udvalg.

Nar der skal anseettes prodekaner, har dekanen forskellige muligheder for at udpege en ny
prodekan. Dekanen kan herunder vaelge at inddrage AR til at udpege personer til
radgivningsudvalg, som skal leese ansggninger igennem og radgive ansattelsesudvalget.


https://www.intra.inside.aau.dk/kvalitet/vaerktoejer#508796
https://www.intra.inside.aau.dk/kvalitet/vaerktoejer#508796
https://www.intra.inside.aau.dk/digitalAssets/1274/1274498_eksempel-paa-aarshjul.pdf
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DEL 2: ANDRE UDVALG

Dekanens Radgivende uddannelsesudvalg (DRU) bestar af prodekan, radgiver,
studieledere/viceinstitutledere, studienaevnsformand, Studienaevnsnastformand, observatgr
fra IASPBL. Mgdefrekvensen for DRU er minimum 2 pr. semester.

Ved SN/Rektor mgder, mades rektoratet/universitetsledelsen med formandskabet for SN,
Studieleder og TAP. Mgdefrekvensen er 2 pr. semester

Som naestformand for SN er har man ca.: 10 (SN) + 4 (DRU) + 4 (SN/Rektor) = 18 mader pr.
naevns ar.

Les om de forskellige udvalg her:
https://www.aauvalg.aau.dk/studerende/Til+dig+der+stiller+op/#382714

DEL 2: AAUVALG

Laes mere om valg pa AAU pa: https://www.aauvalg.aau.dk/

DEL 2: UDNZAEVNELSE AF ARETS UNDERVISER
PA INSTITUTTET OG FAKULTETET

Studerende i hvert studienavn udvaelgeren kandidat til Arets Underviser ud fra de kriterier,
som DSUR har opstillet.

De nominerede meddeles til fakultetets kontaktperson. Sammen med navnet pa den
nominerede skal der fremsendes en velformuleret, skriftlig begrundelse for indstillingen.

Til hver underviser, der vaelges til “Arets Underviser” ved et studienaevn, udbetales et belgb
pa DKK 25.000 som en skattefri haedersgave. Udgifterne daekkes af det institut, som
prismodtageren er ansat ved.

Udvalgelse af Arets Underviser ved fakultetet - Nastformand i studienavnene mogdes og
drofter (oktober — november)

Studienavnsnastformeend indkaldes til mede om hvem af de valgte Arets Underviser i
Studienaevnet, der skal veere Arets Underviser ved fakultetet. Her bliver aftalt hvem af de
studerende, der er ansvarlig for at skrive indstillingen om Arets Underviser. Det er gerne
talsmanden fra det studienavn, hvor Arets Underviser hgrer til.

DEL 2: KVALITETSUDVIKLING

Pa AAU arbejder vi lebende med udvikling af vores uddannelser. Arbejdet foregar via
universitetets kvalitetssystem og er afgogrende for, at vores uddannelser kan leve op til de mange
forskellige krav, der er til uddannelser i Danmark. En af studienavnets kerneopgaver er at
bidrage til kvalitetsudvikling af studiensevnets wuddannelser. | studienavnet foregar
kvalitetsudviklingen i to spor:

1) Arlig kvalitetsopfalgning

2) Lgbende kvalitetsopfalgning

Arlig kvalitetsopfelgning


https://www.aauvalg.aau.dk/studerende/Til+dig+der+stiller+op/#382714
https://www.aauvalg.aau.dk/
https://www.kvalitet.aau.dk/digitalAssets/990/990789_0.1-ansvar-og-roller-i-kvalitetsarbejdet.pdf

Vejledning til studienaevnsmedlemmer

Den arlige kvalitetsopfelgning er den overordnede hovedproces i AAU’s kvalitetssystem for
uddannelsesomradet. Processen er forankret i Procedure for arlig opfglgning og
uddannelsesevaluering. Denne proces gennemfegres i en seksarig cyklus, hvorigennem
uddannelsernes handlingsplaner med indsatser arligt opdateres. Som grundlag for opdateringen
gennemfgres hvert andet ar en uddannelsesevaluering (ar 1 af cyklussen) eller en
kvalitetsrapportering (ar 3 og 5 af cyklussen). Gennem udarbejdelse af en rapport og afholdelse
af et mgde om evaluering af/status pa uddannelsens kvalitet, identificeres
udfordringer/forbedringspotentialer, der skal arbejdes videre med via uddannelsens
handlingsplan. | de mellemliggende ar (2, 4 og 6) gennemfgres en institutintern kvalitetsstatus
i samarbejde mellem institutledelse og studienazvnsformand som ogsa har til formal at
identificere udfordringer/forbedringspotentialer, der skal arbejdes med via handlingsplanen.

Studienavnene behandler og giver hvert ar input til justering af uddannelsernes handlingsplaner
i sammenheaeng med behandlingen af en datapakke med nggletal for studiensevnets uddannelser.
De ar hvor der gennemfgres uddannelsesevaluering eller kvalitetsrapportering behandler
studienaevnet handlingsplan og datapakke sammen med et udkast til
evalueringsrapport(er)/kvalitetsrapport(er). Dernaest skal studienaevnet sikre implementering af
de indsatser i handlingsplanen, som studienavnet er ansvarligt for.

Lobende kvalitetsopfelgning

Udover ovenstaende opgaver ifm. den arlige kvalitetsopfalgning, har studienavnet ogsa ansvar
for at bidrage til det lgbende kvalitetsarbejde. Dette bestar i indsamling, behandling og
opfelgning pa informationer om forskellige aspekter af uddannelsernes kvalitet i lgbet af hvert
ar. Dette omhandler bl.a. opfglgning pa evalueringer med studerede og udvikling af
studieordninger. | nedenstaende skema ses der et overblik over de opgaver, som studienavnet
har ifm. kvalitetssystemets processer under de enkelte kvalitetsomrader. Du kan leese mere om
de enkelte processer og studienavnenes rolle i disse i de procedurer, der er linket til i skemaet.

Kvalitetsomrade Procedure Hvad skal der behandles
Kvalitetsomrade 1. 1.3.1 Principper for studiestart Resultater af evaluering af
Rekruttering og studiestarten
studiestart
Kvalitetsomrade 2. 2.3.1 Procedure for udvikling og Udviklingen og tilrettelaeggelsen
Uddannelsernes udvikling, | tilretteleeggelse af uddannelsernes | af uddannelsernes semestre
tilrettelaeggelse og drift semestre (semesterbeskrivelser)
2.3.2 Principper for evalueringer Resultater af evalueringer med
med studerende studerede

- Evaluering af
studieaktiviteter

- Evaluering af
uddannelsesforlgb

- Evaluering af studiemiljo

2.3.3 Procedure for dialog med Arsberetning fra
censorer og censorformandskaber censorformandskaberne
Kvalitetsomrade 4. 4.1.1 Procedure for opfelgning pa Opsamling/oversigt over
Studiemiljo og udvikling af studiemiljget udfordringer og gnsker til
forbedring af studiemiljget
Kvalitetsomrade 6. Job og | 6.1.1 Procedure for Resultater fra
karriere dimittendundersggelser dimittendundersggelser

og dialog med aftagerpaneler

6.2.1 Procedure for nedseettelse af | Input fra meder i aftagerpanelet
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https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#499575
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#499575
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492293
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492294
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492296
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492296
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492298
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492298
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492298
https://www.kvalitet.aau.dk/Kvalitetsdokumenter/#492298

Vejledning til studienaevnsmedlemmer

Behandlingen af ovenstaende kvalitetsarbejde skal dokumenteres i referater fra meder i
studienaevnet. Studienavnets drgftelser og beslutninger danner grundlag for det videre
arbejde med de berorte aspekter af uddannelsernes kvalitet i form af bade mindre a&ndringer
og mere langsigtede, stgrre indsatser via uddannelsernes handlingsplaner.

Studienavnets kvalitetsarbejde og de dokumenter, der dokumenterer det (herunder referaterne
fra mgder i studienaevnet) indgar i det materiale, som AAU vurderes pa ifm.
institutionsakkreditering (se nedenstaende afsnit). Referaterne skal bidrage til at
dokumentere, at kvalitetssystemet udmegntes og fungerer i praksis.

DEL 2: INSTITUTIONSAKKREDITERING

| Danmark skal alle videregaende uddannelsesinstitutioner institutionsakkrediteres hvert sjette
ar. En positiv institutionsakkreditering betyder, at universitetets kvalitetssystem lever op til
internationale og nationale krav, og kvalitetsarbejdet lgbende og systematisk sikrer og udvikler
uddannelsernes kvalitet og relevans. Akkrediteringsprocessen forestdas af Danmarks
Akkrediteringsinstitution og et akkrediteringspanel., som i akkrediteringsprocessen vurderer, om
universitetets kvalitetssikringssystem er acceptabelt, dvs. om fx AAU er i stand til at sikre
kvaliteten pa sine uddannelser. | denne proces besgger akkrediteringsinstitutionen og panelet
to gange universitetet. Pa besggende foretages med universitetets og fakulteternes ledelse samt
repreesentanter fra institutledelse, studienaevn, undervisere og studerende. | processen
udtreekkes ogsa enkelte uddannelser til "tjek” af kvalitetsarbejdet i bl.a. studienaevn, der indgar
i den overordnede vurdering. AAU har en positiv akkreditering fra den fgrste runde af
institutionsakkrediteringer og akkrediteres igen i 2023-2024.

Der kan laeses mere om akkreditering pa AAU her. Der kan leeses mere om akkreditering
generelt her.

DEL2: TIDLIGERE MEDLEMMER (STUDERENDE)
AF STUDIENAVNET

Dette kapitel er en liste over tidligere medlemmer af studienaevnet (studerende).

Ar Nastformand Medlem

11


https://www.kvalitet.aau.dk/institutionsakkreditering/#500396
https://akkr.dk/
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