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Retningslinjer for sagsbehandling i Studienaevnet for Kemi og Biovidenskab

Pa studienaevnsmeadet d. 26.06.2013 vedtog studienaevnet nedenstaende retningslinjer for studienaevnets sags-
behandling i forbindelse med dispensationssager, meritsager, ansggning om midler m.v. Retningslinjerne anvi-
ser, hvilke sagstyper der kan uddelegeres til hhv studienaevnssekretaer og studiensevnsformand at treeffe afga-
relse i. Sagstyper, som uddelegeres, er sager som sk@nnes at veere sammenlignelige med sager, hvor studie-
naevnet tidligere har truffet afgarelse.

Retningslinjerne er holdt i overensstemmelse med de udstukne retningslinjer for uddelegering af studienzevnets
kompetencer beskrevet i 'Vejledning om behandling af dispensationer pa Aalborg Universitet'.

Retningslinjerne kan justeres lgbende i takt med at studienzevnet far erfaring i nye typer af sager, og er revideret
27.11.2013, 22.01.2014, 20.08.2014, 19.08.2015, 17.08.2016, 18.01.2017, 13.03.2019, 17.02.2021, 06.04.2022,
15.02.2023, 13.11.2024.
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Opgave-type

Studienaevns-sekretaer

Studienaevns-formand

Studienzevn

Dispensationssager

Ekstra prgveforsgg

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 8.1

e Bestaede prgver kan ikke tages om, medmindre der er tale om en omprgve . Stu-
derende kan ikke deltage i pr@ver for moduler der er meritoverfgrte.

e Enstuderende har ret til i alt 3 prgveforsgg. Studienaevnet kan, efter ansggning,
tillade yderligere prgveforsgg, safremt der foreligger usaedvanlige forhold. Mang-
lende studieegnethed er i denne forbindelse ikke et usadvanligt forhold .

e Den eller de ansvarlige pa instituttet bringer, pa foranledning af studienaevnet,
den studerendes indskrivning til ophgr, nar den studerende har opbrugt sine prg-
veforsgg.

Godkendelse af 4. prg-
veforsgg. Afggrelse
traeffes evt. i samrad
med SN-medlem fra be-
rgrte sektion

Godkendelse af 5. eller
yderligere prgveforsgg i
hastesager, evt. i sam-
rad med SN-medlem fra
bergrte sektion

Godkendelse af 5. og
yderligere prgveforsgg

Afslag

Optagelse pa kandidatuddannelse pa dispensationsramme

Retningslinjer jvf.
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/kandidat/adgangskrav/

For at opna en dispensation, skal studienavnet skgnne, at du har faglige forudseet-
ninger for at gennemfgre og besta din bacheloruddannelse samtidig med, at du fglger
fag pa kandidatuddannelsen.

Du skal desuden vaere opmarksom pa, at man max ma tilmelde sig 30 ECTS pa kandi-
datuddannelsen fgr man har bestaet bacheloruddannelsen. Dvs. hvis du mangler at
bestd et modul fra forarssemesteret pa din bacheloruddannelse, vil du allerede fra
start vaere bagud pa kandidatuddannelsen.

Afggrelse traeffes evt. i
samrad med SN-med-
lem fra bergrte sektion

Afggrelser, hvor der er
uenighed eller usikker-
hed

Afslag

Seerlige prgvevilkar

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 3.4

e Studienaevnet kan, efter ansggning, tilbyde sarlige prgvevilkar til studerende
med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse, til studerende med et andet mo-
dersmal end dansk og til studerende med tilsvarende vanskeligheder. Dette for-
udszetter, at studienaevnet vurderer, at det ved den konkrete prgve er ngdven-
digt at dispensere for at ligestille sdidanne studerende med andre i prgvesituatio-
nen. Det er en forudsatning, at der ikke med tilbuddet sker en seenkning af prg-
vens niveau.

Godkendelse pa bag-

grund af dokumenteret

e  Ordblindhed

e Anden funktions-
nedsaettelse, der
tidligere har ud-
Igst seerlige vilkar

Godkendelse pa bag-

grund af dokumenteret

e  Funktions-nedseet-
telse, der ikke tidli-
ger har udlgst szer-
lige prgvevilkar

@vrige godkendelser af
saerlige prgvevilkar.

Afslag
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Safremt den studerende dokumenterer en relevant specifik funktionsnedsaet-
telse, og stave- og formuleringsevnen ikke er en vaesentlig del af prgvens formal,
kan studienaevnet endvidere, efter ansggning, dispensere fra studieordningens
krav om, at der i bedgmmelsen af en skriftlig opgavebesvarelse tillige indgar en
bedgmmelse af den studerendes stave- og formuleringsevne.

Medmindre der foreligger usaedvanlige forhold, skal en ansggning om szrlige vil-
kar vaere studienavnet i haende senest 6 uger fgr prgvens afholdelse. Pa den
made sikres det, at studienavnet har tid til at behandle dispensationsansggnin-
gen, inden prgven afholdes.

Studerende med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse har endvidere mulig-
hed for at sgge om specialpadagogisk stgtte hos SU-kontoret. Hvis den stude-
rende modtager hjelpemidler gennem den specialpaedagogiske stgtteordning,
som gnskes anvendt i forbindelse med en eller flere prgver, skal den studerende
spge studienaevnet om dispensation til at anvende hjelpemidlerne til eksamen.
Det kan f.eks. dreje sig om anvendelse af computer med kompenserende tekno-
logisk udstyr eller bgger, der er indlaest pa et digitalt medie.

Lukket eksamen

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 3.1

3.1.1. Adgang til eksamenslokalet Mundtlige prgver er offentlige, jf. dog undta-
gelserne nedenfor.

Studienaevnet kan begraense adgangen til lokalet af pladsmaessige grunde eller i
tilfeelde, hvor hensynet til den studerende eller eventuelle underskrevne aftaler
om tavshedspligt taler herfor.

Godkendelse

Godkendelse i tvivlssa-
ger

Afslag

Dispensation fra Fgrstearsprgven

Retningslinjer jvf. Fzelles regler for tilmelding til undervisning og prgver ved Aalborg
Universitet kap. 11

Kapitel 11: Fgrstearsprgven

§ 17. Studerende pa fgrste studiear af en bacheloruddannelse eller en professi-
onsbacheloruddannelse skal deltage i minimum en prgve i hvert modul pa 1. og
2. semester inden udgangen af fgrste studiear.

Stk. 2. Safremt den studerende ikke deltager i minimum en prgve i hvert modul

Afggrelse traeffes evt. i
samrad med SN-med-
lem fra bergrte sektion

Afggrelser, hvor der er
uenighed eller usikker-
hed

Afslag
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inden udgangen af fgrste studiear, vil den studerende blive udskrevet af Universi-
tetet, jf. dog stk. 3.

e  Stk. 3. Universitetet kan dispensere fra tidsfristerne i stk. 1, hvis der foreligger
usaedvanlige forhold.

e §18. Prgverne pa f@rste studiear skal veere bestaet senest ved udgangen af an-
det studiear.

e  Stk. 2. Sdfremt den studerende ikke bestar alle prgver senest ved udgangen af
andet studiear, vil den studerende blive udskrevet af uddannelsen, jf. dog stk. 3.

e  Stk. 3. Universitetet kan dispensere fra tidsfristerne i stk. 1, hvis der foreligger
usaedvanlige forhold.

Afmelding fra prgver

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 2.1.2, 2.1.3 0g 2.3

2.1.2 Afmelding fra ordinaere prgver

e  For studerende, som er indskrevet pa en heltidsuddannelse, er det muligt at af-
melde sig 1. prgveforsgg, hvis dette ggres inden udlgb af eftertilmeldingsperio-
den. Efter eftertilmeldingsperiodens udlgb er tilmeldingen bindende, og modulet
kan derefter ikke erstattes af andre elementer, uanset om modulet er valgfrit el-
ler obligatorisk.

e Studerende pa fgrste studiear af en bachelor- eller professionsbacheloruddan-
nelse, studerende, der udelukkende mangler kandidatuddannelsens specialese-
mester, samt studerende pa uddannelser, der er varslet lukket eller sat i bero,
kan ikke afmelde sig 1. prgveforsgg.

e Studienavnet kan dispensere fra reglerne om til- og afmelding, hvis den stude-
rende er elitesportsudgver, hvis den studerende har en funktionsnedszettelse el-
ler hvis der foreligger usaedvanlige forhold, jf. afsnit 2.3.

2.1.3 Afmelding fra reeksamen

e Forstuderende, der skal aflaegge 2. og 3. prgveforsgg, samt studerende under
deltidsbekendtggrelsen, kan der ske afmelding fra prgver senest kl. 12.00 fem
hverdage fgr dagen for prgvens afholdelse (for projekteksaminer, bachelorpro-
jekter, kandidatspecialer og masterprojekter betragtes prgvens begyndelsestids-
punkt som tidspunktet for afleveringen af den skriftlige rapport).

Godkendelse samt af-
gorelser, hvor det af
tidsmaessige arsager er
uhensigtsmaessigt at
vente til kommende
SN-mgde

Afslag
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e Studerende, der ikke bestar 1. prgveforsgg i kandidatspecialet, tilmeldes auto-
matisk 2. prgveforsgg og kan ikke afmelde sig. Det samme gzlder, hvis den stu-
derende ikke bestar 2. prgveforsgg i kandidatspecialet.

e Studerende pa uddannelser, der er varslet lukket eller sat i bero, og som ikke be-
star 1. prgveforsgg, tilmeldes automatisk til 2. prgveforsgg og kan ikke afmelde
sig. Det samme gaelder, hvis den studerende ikke bestar 2. prgveforsgg.

e  Prgver hvor bedgmmelsen sker pa baggrund af aktiv deltagelse eller anden form
for Igbende evaluering kan ikke afmeldes.

o Afmelding skal meddeles skriftligt til studiesekretaeren eller efter studienavnets
anvisninger. Der kan imidlertid ikke ske afmelding fra en mundtlig prgve med
baggrund i et skriftligt materiale, nar det skriftlige materiale er afleveret.

2.3 Dispensation

e Studienavnet kan dispensere fra reglerne vedrgrende til- og afmelding, safremt
den studerende er elitesportsudgver, den studerende har en funktionsnedsaet-
telse, eller der foreligger usaedvanlige forhold.

e Der kan under normale omstaendigheder ikke gives dispensation efter det tids-
punkt, hvor prgven skulle veere pabegyndt.

e Ved aflevering af projekteksaminer, bachelorprojekt, kandidatspeciale eller ma-
sterprojekt kan studienaevnet dispensere fra afleveringsfristen i stedet for at af-
melde den studerende fra prgven. Studienaevnet kan give denne form for dispen-
sation, hvis der foreligger usaedvanlige forhold, og studienavnet samtidig vurde-
rer, at en forlaenget frist er mere hensigtsmaessig end afmelding fra eksamen.

e Gives der dispensation efter ovenstaende bestemmelser, orienteres studielede-
ren og studiesekretaeren samt den eller de personer pa instituttet, som har an-
svaret for at foretage til- og afmelding til prgver.

Dispensation fra studieordninger

Eksempler

e  /ZEndret eksamensform

e  /ndret bedpmmelsesform
e  /ndret kursusfordeling

Afggrelse i ansggninger,
hvor det af tidsmaessige
arsager er uhensigts-
maessigt at vente til
kommende SN-mgde

Afggrelse i alle gvrige
sager
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Forleengelse af projekt-afleverings-tidspunkt

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 1.3.2
e Studienaevnet kan, efter ansggning, dispensere fra den fastsatte afleveringsfrist
safremt der foreligger usaedvanlige forhold.

Afggrelse traeffes evt. i
samrad med SN-med-
lem fra bergrte sektion

Merit, optagelse og studieskift

Merit for udrejsende AAU-studerende

Retningslinjer for tildeling af merit
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/indskrivning-studieskift-og-gaestestude-

rende/merit#fmerit-n%C3%A5r-aau-studerende-er-p%C3%A5-udlandsophold

Godkendelse af merit,
hvor der foreligger
godkendt forhandsme-
rit

Godkendelse af for-
handsmerit, hvor til-
svarende er givet an-
dre studerende

Godkendelse af merit
og forhandsmerit, evt. i
samrad med relevant
SN-medlem eller anden
medarbejder fra be-
rgrte sektion

Merit, hvor der forelig-
ger usikkerhed eller
uenighed

Merit for indkommende studerende (startmerit)

Retningslinjer for tildeling af merit
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/indskrivning-studieskift-og-gaestestude-

rende/merit#

*Godkendelse af merit
og forhandsmerit fore-
tages af relevant SN-
medlem eller anden
medarbejder fra be-
rgrte sektion, evt. i
samrad med studie-
nzevnsformanden.

Merit, hvor der forelig-
ger usikkerhed eller
uenighed

Meritvurderinger i for-
bindelse med seme-
sterstart varetages af
SN-medlem fra rele-
vant sektion

Optagelse pa 3.-6. sem pa bachelor-uddannelser

Retningslinjer for optagelse af studerende med ikke-forhdndsgodkendt bachelorud-
dannelse
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/indskrivning-studieskift-og-gaestestude-

rende#tbetingelser-for-bachelorstuderende

Godkendelse af merit,
evt. i samrad med rele-
vant SN-medlem eller
anden medarbejder fra
bergrte sektion

Afslag i samarbejde
med relevant SN-med-

Godkendelse og afslag i
sager, hvor der forelig-
ger usikkerhed eller
ueninghed
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lem eller anden medar-
bejder fra bergrte sek-
tion

Optagelse pa kandidat-uddannelse

Afggrelse i sager, hvor ansgger har en ikke-forhandsgodkendt bachelor-uddannelse
felger procedure beskrevet her
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/kandidat/adgangskrav

*Godkendelse af opta-
gelsesgrundlag, herun-
der merit foretages af
relevant SN-medlem el-
ler anden medarbejder
fra bergrte sektion, evt.
i samrad med studie-
naevnsformanden.

Afslag i samarbejde
med relevant SN-med-
lem eller anden medar-
bejder fra bergrte sek-
tion

Godkendelse og afslag i
sager, hvor der forelig-
ger usikkerhed eller
uenighed

Studieskifte (indskrivning) internt pa AAU

Retningslinjer:
https://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/indskrivning-studieskift-og-gaestestude-

rende
Alle slags skift til anden uddannelses sker gennem en formel ansggning. Ansggnin-
gerne behandles pa Optagelseskontoret i Studieservice.

Godkendelse af studie-
skifte evt. i samrad med
SN-medlem fra bergrte
sektion

Afslag

Ansggninger om studienavnets midler

Ekskursions-midler
Studienzevnet tildeles en arlig pulje af instituttet

Godkendelse af ansg@g-
ninger op til 1000 kr pr.
studerende

Godkendelse af ansg@g-
ninger over 1000 kr pr.
studerende

Udgifter til gaesteforelaesninger
Kan bevilges af studienaevnets pulje

Godkendelse eller af-
slag
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@vrige

Frafaldstruede studerende

Procedure for vejledning af frafaldstruede studerende findes her
https://www.kvalitet.aau.dk/digitalAssets/982/982618 procedure-vedr.-vejledning-
af-frafaldstruede-studerende-2019.pdf

Vejledning af stude-
rende i 'gul og red ka-
tegori' og udarbejdelse
af studiehandlingspla-
ner.

Denne funktion kan
delegeres til decentral
studievejleder eller SN-
medlem (iszer i ESB)

Vejledning af stude-
rende i 'rgd kategori' og
udarbejdelse af studie-
handlingsplan

Denne funktion kan de-
legeres til SN-sekreteer,
decentral studievejle-
der eller SN-medlem i
relevant sektion (isaer i
ESB)

Opsplitning af projektgrupper

Afggrelse traeffes i sam-
arbejde med vejleder
og evt. semester-koor-
dinator

Reeksamination i projekter

Retningslinjer jvf. Eksamensordning, Bilag 4

e Skyldes reeksamen, at den studerende ikke har bestaet prgven, skal der pa ho-
vedvejlederens foranledning og senest 8 dage efter prgvens afholdelse udarbej-
des en kort, skriftlig redeggrelse, der tilsendes den studerende og studienaevnet.
Redeggrelsen skal omfatte information om arsagen til, at den studerendes prae-
station ikke kunne anses for at opfylde projektets mal, samt en begrundet indstil-
ling, der angiver pa hvilken af ovenstaende mader, reeksamen bgr forega. | til-
knytning hertil gives vejledning til den studerende om hvilke forbedringer, der vil
kunne fgre til, at den studerende kan opfylde projektets laeringsmal.

e Studienaevnet traeffer beslutning om den made, hvorpa reeksamen skal forega.
Beslutningen traeffes pa baggrund af indstillingen fra hovedvejlederen.

Godkendelse hvor stu-
derende tilslutter sig
eller ikke ggr indsigelse
mod vejleders anbefa-
ling

Godkendelse hvor stu-
derende ggr indsigelse
mod vejleders anbefa-
ling, i enighed med vej-
leder og relevant stu-
dienzevnsmedlem

Pvrige sager

Beslutning om hvilken
instans der skal treeffe
afggrelse i pagaeldende
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sag. SN informeres ef-
ter behov




