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Quickguide: Førsteårsprøven – manglende beståelse (24 måneders reglen)

Find studerende
1. Vælg Job/udskrifter > Bestil job/udskrifter.
2. Indtast RATIDUD i feltet. 
3. Tryk på Enter eller klik på Bestil Job.

Følgende felter udfyldes
1. Periode: indeværende år
2. Administrativ enhed: indtast den 4-cifrede stu-

dienævnskode. 
3. Navn på ny gruppe: find et sigende navn til 

gruppen, da den kommer til at indeholde de 
studerende, som skal kontrolleres.

4. Tryk på Enter eller klik på Bestil Job.

Udskriv navneliste
1. Åbn iSTADS.
2. Vælg Rammer > Job/udskrifter > Bestil job/ud- skrif-

ter.
3. Indtast koden RA024U i feltet.
4. Tryk på Enter eller klik på Bestil job.
5. Udfyld felterne:

• Sortering – indtast c for cpr.nr.
• Gruppe af studerende – indtast koden for den nye gruppe
• Felter til udskrift – indtast f.eks. c og få cpr-nr med på udskriften

6. Klik på Bestil job og efterfølgende på Vis job.
7. Klik på pdf-ikonet for at få udskriften vist.

Navneliste i excel-format
1. Bestil jobbet AAU_STDU STADS-standard udtræk til 

intern brug (AAU): 
2. Udfyld følgende afgrænsningsværdier:

• Indtast mailadresse 
• Gruppe af studerende

3. Ønskes cpr.nr., studienr osv. medtaget, ændres de-
faultafgrænsningsværdierne til J

4. Klik på Bestil job 
5. Der dannes nu et excel-ark, der sendes til den indta-

stede e-mailadresse.
OBS: Der kan gå 10 – 15 minutter inden e-mailen 
modtages

Overordnede rammer

Du kan finde uddybende forklaringer i vejledningen Førsteårsprøven – manglende beståelse (24 måne-
dersreglen) under Kontroller i ”Regler og vejledninger”

https://www.studieservice.aau.dk/regler-vejledninger
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