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Efterbehandling af ITX Flex provedata

FORMAL OG AFGRZANSNING

Denne procedure har til formal at beskrive den overordnede procedure omkring selve kontrollen af prave-
data, ansvarsfordelingen mellem ITX Flex ansvarlige og Studieservice samt brugen af ITX Flex ved efterbe-
handling af prgvedata.

Efterbehandling af prgvedata udfgres af den/de ITX Flex ansvarlige ved institutterne. Sagsbehandling af sa-
ger ved mistanke om snyd udferes af det enkelte instituts studieleder.
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1. ITX Flex

ITX Flex er et overvagningssystem, der overvager digitale stedprgver ved Aalborg Universitet. Det er et krav,
at ITX Flex skal vaere aktiv under hele eksamen.

ITX Flex tager skeermbilleder hver 15 — 30 sekund og registrerer kgrende processer pa den studerendes
computer fra prgvestart til programlukning (programmet lukkes af den studerende eller automatisk senest et
kvarter efter afsluttet prave). Programmet genererer en rapport over prgvens forlgb.



Den studerende er ansvarlig for, at programmet kgrer under hele prgven. Far pravens pabegyndelse skal
den studerende have installeret ITX FLEX pa sin computer. En red ramme omkring skaermen péa den stude-
rendes computer viser, at overvagningen er aktiv.

Hvis den studerende lukker programmet under eksamen, vil et pop-up vindue advare den studerende om, at
programmet lukkes ned, hvis der fortsaettes. Lukning forudsaetter, at den studerende aktivt bekraefter at fort-
seette. Skulle der opsta problemer eller tvivl om, at overvagningen er aktiv (f.eks. at den rede ramme ikke er
synlig), har den studerende pligt til at gere tilsynet opmaerksom pa problemstillingen. For yderligere informa-
tion vedregrende regler ved overvagning, se venligst afsnittet "Overordnede rammer”.

Overvagningens funktion er at identificere tilfeelde af eksamenssnyd, be- eller afkreefte indberettet mistanke
om eksamenssnyd fra studierne samt veere et praeventivt vaerktgj mod eksamenssnyd. Institutternes ITX
Flex ansvarlige gennemgar rapporterne og efterbehandler de studerendes prgvedata ved stikprgvekontroller
eller ved mistanke om snyd.

Studerende, der anvender Linux som styresystem, kan ikke benytte ITX Flex. | tilfaelde hvor den studerende
anvender Linux, er der mulighed for at dispensere fra kravet om anvendelse af ITX Flex. Betingelsen for di-
spensationen er, at der i stedet er skeaerpet tilsyn af den eller de studerende, der modtager dispensationen.
Det er op til instituttet at fastsaette praksis for tildeling af dispensation i tilfaelde, hvor studerende anvender
Linux som styresystem.

2. Overordnet procedurebeskrivelse

Dette er en overordnet procedurebeskrivelse af efterbehandling af prgvedata til brug af ITX Flex ansvarlige
medarbejdere ved Institutterne. De interne arbejdsbeskrivelser for arbejdsgangen udarbejdes af institutterne.

2.1. For proven

o Ressourcer til efterbehandling af data afsaettes, nar Institutterne gennemgar semestrets eksa-
mensdatoer.

e Samtlige stedpraver, der skal overvadges med ITX FLEX, skal i DE indeholde information om til-
ladte hjeelpemidler. Dette indtaster studiesekretaeren i DE under eksamensinformation.

e ITX Flex ansvarlige medarbejdere sikrer, at alt relevant og ngdvendig information er modtaget
rettidigt i forhold til deadlines fastlagt af institutterne.

2.2. Efter proven

e To dage efter prgvens afholdelse vil prgvedata til efterbehandling veere tilgeengelige i DE.

e Studieservice anbefaler, at de ITX Flex ansvarlige medarbejdere efterbehandler pravedata inden
for rimelig tid (anbefalet 2 — 3 uger) efter prgvens afholdelse (deadline fastsaettes af institut-
terne).

3. Arbejdsvejledning — efterbehandling af provedata

For at du kan efterbehandle pr@vedata er det ngdvendigt at vide, hvilke hjeelpemidler de studerende ma
bruge til den aktuelle pr@gve. Det er ogsd muligt, at studiesekreteeren og/eller tilsyn har oprettet en note i Digi-
tal Eksamen med relevant information i forbindelse med prevens afholdelse enten pa individuelle studerende
eller hele prgven. Det kunne f.eks. vaere notater om sygdom, streamafbrydelse, IT-problemer m.m.

Farst nar du har oplysningerne om hjzelpemidler, kan du ga i gang med at efterbehandle prgvedata.
3.1. Tilladte hjeelpemidler og notater

e Abn Digitaleksamen. Digitaieksamen

. . Aalborg Universitet
e Log ind som administrator. g

Log ind som administrator
Log ind som bedemmer

o Paforsiden veelges Skriftlige stedprever.



Find den prave, som

der skal efterbehandles

prgvedata for.

Abn pragven ved at

klikke pa aktivitetsnum-

meret eller navnet for
prgven.

Oplysninger om hjael-
pemidler kan ses un-
der Eksamensinfor-
mationer.

OBS: oplysningerne skal
findes i DE for at sikre, at
du og de studerende ar-
bejder ud fra den samme
liste over tilladte hjeelpe-

midler.

Note/bemaerkning fra eksa-

menstilsyn vil kunne
ses under opmaerk-
somhedspunkter.

Find eksamen

Abn Eksamenslog
under menuen Ad-
ministrative vaerk-
tajer.

[Civis kun mine prever

Skriftlige stedpraver (11)

7 [Alle prever v

15 Tilmeldinger
14 Besvarelser

a d’ EKD770006L Global change Biology - 2.303
(2 Aktiviteter)

16 Tilmeldinger
16 Besvarelser

] @ EKD770006L Global change Biology - 2.403
(2 Aktiviteter)

Vintereksamen 2017-18 - Ordinzer ~ Stu

Proveslut hdRad

Praven er synlig
Start: 03.01.2018 09:00
Slut: 03.01.2018 12:00

Praven er synlig
Start: 03.01.2018 09:00
Slut: 03.01.2018 12:00

" Eksamensinformationer Rediger

Navn Projektiedelse

Overvagning - .2 Preven er overvaget

Periode Vintereksamen 2017-18 — Ordinaer
Bedsmmelse bestaet/ikke bestaet

Censurform intern censur

Praveform Skriftlig eller mundtlig
NJV 14/3-119

Dansk

5,00

Digital Eksamen
\fizes for Studerende

ITX Flex
Vises for Studerende

Fritekster: Keere studerende
Til denne eksamen ma du benytte noter,
litteratur, ordbager o.1, men ikke internet til
segning, fildeling eller kommunikation.
Held og lykke
Vises for Studerende / Tilsyn

Filer: Regler om overvagning af stedprever ved

Aalborg Universitet pdf (315 KB)
Vises for Studerende

Digital stedpreve med overvagning -

Studerende pdf (345 KB)
Vises for Studerende

+ Besvarelsesinformation Kan ikke redigeres

Ingen besvarelsesinformation

+ Opmaerksomhedspunkter

Ingen opmaerksomhedspunkter

10:10

«

Administrative vaerktojer »  Hjaelp  English
‘Sammenizag eksamensgrupper

Tilfej eksamensadministrator til enhed

Treek bedemmelsesrapport

Rere Trak afslutningsrapport
Administrér censorer
F’rlavetyper Administrér tilsynspersoner
Kontaktpostkasse

Slet bedommelser
Eksamenslog <«

Log ind som anden bruger

Prover uden tilsyn

n 2015 - Reeksamen ~

+ Provedata

Eksamensstart
Eksamenssiut
Bedemmelsesstart
Bedemmelsessiut
Afleveringsforhold b

' Opgaveszt

- Eksamensopgave

+ Fordeling

Studerende uden bedsmme
Ingen

= Personale

Eksaminatorer
Karsten Ulrik Niss

Interne medbedemmere
Ingen

Censorer

Ingen

Eksamensadministratorer
Heidi Rothborg Ejlersen

digital
_eksamen

D

Aalborg Universitet =

er uden aflevering



Listen over afholdte eksa-
mensaktiviteter med over-
vagning er nu synlig.

Det er ogsé muligt at finde en
eksamen ved at skrive aktivi-
tetskoden eller titlen pa eksa-
men.

Eksamenslog

ED x

Dato Tidspunkt ~ Aktivitetskode Titel

08/122017 09:00-13:00 DPMSS0003Z  LANDS: Databearbejdning og v

e Kiik pa den eksa-
men, der skal efter-
behandles.

Eksamenslog

Listen over de tilmeldte studerende er nu synlig.

3.3. Udvalg studerende

Oversigt
Y
Dato Tidspunkt Aktivitetskode Titel
08/12 2017 09:00 - 13:00 DPM550003Z LANDS: Databearbejdning og vurdering
08/12 2017 09:00 - 13:00 DPL550003Z LAND 5 AAL - Databearbejdning og vurdering
08/12 2017 09:00 - 14:00 HBS330015B Virksomhedskommunikation 11
08/12 2017 09:00 - 14:00 HBA3300158 Virksomhedskommunikation 11
08/12 2017 09:00 - 14:00 HBAE330015B Virksomhedskommunikation II, Hold A
08/12 2017 09:00 - 14:00 HBA330015B Virksomhedskommunikation I, Hold B
01/12 2017 1517 - 18:00 TEST123 tgluetestt
01/12 2017 09:00 - 11:00 SEA110002D Modul 1: Makroskonomi | - 1. semester
01/12 2017 09:00 - 13:05 HMCKS0006B Overseetielse
01/12 2017 09:00 - 14:00 HBAT70001D Sprogforstaelse og sprogbrug
01/12 2017 09:00 - 14:00 HBS770001D Sprogforstielse og sprogbrug
04/42 2017 0900 - 1400 HRAT7ONDAN Snranforstaelse na snoabnia
Eksamenslog
Oversigt
A4
Dato Tidspunkt Aktivitetskode Titel
08/12 2017 09:00 - 13:00 DPM550003Z LANDS: Databearbejdning og vurdering
08/12 2017 09:00 - 13:00 DPL550003Z LAND 5 AAL - Databearbejdning og vurdering
08/12 2017 09:00 - 14:00 HBS330015B Virksomhedskommunikation Il
08/12 2017 09:00- 14:00 HBA3300158B Virksomhedskommunikation 11

De studerende er sorteret efter antal userstop (hgjeste antal userstop everst). Se definition af userstop un-
der afsnittet "Begrebsdefinitioner”.

e Velg studerende.

OBS: Tjek alle med note om huller i overvagning og derudover aftalte procentdel per oprettet prave.

DPM550003Z - LANDS: Databearbejdning og vurdering

L 4
Navn Brugernavn Forste login  Adgang til opgavesast Aflevering Sessioner Overvagning

@student.aau.dk 08:31 09:01 12:52 2 (1 userstop) - Vis rapport

@student.aau.dk 05:45 09:01 12:58 1 (1 userstop) - Vis rapport

Dstudent.aau.dk 08:59 09:03 14:03 2 (1userstop) - Vis rapport

JDstudent.aau.dk 08:37 09:00 12:59 » 1 (0 userstop) - Vis rapport

@student.aau.dk 08:50 120 13:04 1 (0 userstop) - fis rapport

| eksamensloggen fremgar generelle
oplysninger om prgven, herunder ek-

sempelvis sessioners varighed, hvor-
vidt advarslen om userstop er accep-
teret af den studerende m.m.

Eksamenslog

Brugemavn
Eksamensnummer

Prove

EKA

Dato 8n2 2017
Tidspunkt

Ekstratid 0 minutter
Farste login 08:31
Opgavessst listop 0901

Navn o sudersnde
/ Navn

Afleveret 12:52

09:00 - 13:00

Sessioner

LANDS: Databearbejdning og vurdering
DPMS50003Z

Session 08:31 - 12:06 - userstop (accepteret advarsel)



3.4. Start efterbehandling

o Tryk pa Play for at starte overvagningsfilmen.
Filmen kerer automatisk i tempo 1x. Hastigheden pa filmen kan endres ved at trykke 0,5x, 2x osv.

P 05x

x 2x 4x 6x

09:00:24

3 Googhe Schalsr [ Now Payng - Q162

Y Nenarigasmie et . Onine Deshave €

LANDS: Databearbejdning og vurdering

aksamen LIE

Det er ogsa muligt at kare filmen manuelt.
e Szt musen pa markgren og tryk. Herefter kan filmen kares manuelt ved af hjzelp piletasterne.

3.5. Hvad skal man vare opmarksom pa?

ITX Flex skal veere aktiveret under hele praven.
Kommunikation med andre.

Plagiat - pludselig aendring af antal sider.

Brug af ikke tilladte hjaelpemidler.

Ved for sen aflevering er det studiet, der skal godkende, om den studerende ma aflevere for sent.

Hvis der er mistanke om snyd, skal skemaet "Indberetning om mistanke om snyd ved digital stedprgve” (se
"Bilag”) udfyldes og sendes til studielederen.

3.6.

Undersggelse af mistanke om eksamenssnyd

Efter at den ansvarlige institutmedarbejder har gennemgaet prevens data, og gennemgangen har rejst mis-
tanke om eksamenssnyd, skal det afklares i naeste fase, om den studerende bevidst har forsggt at snyde,
eller om der har veeret andre faktorer pa spil, som den studerende ingen indflydelse har haft pa.

Problemomrader
Manglende teknisk overvag-
ning

| undersogelsesfasen tager studielederen udgangspunkt i det udfyldte skema for at afklare yderligere.

Aktiv handling

Har den studerende bevidst fravalgt
overvagning eller bevidst slukket for
den i lgbet af prgven.

Ikke aktiv handling

Har der veeret tekniske problemer
under prgvens afvikling.

Sparg evt. tilsynet eller IT-vagter
ved pagaeldende eksamen.

Kommunikation med andre

Skriver/chatter den studerende aktivt
med andre i lgbet af prgven.

Dukker der kommunikation op,
uden at den studerende reagerer.

Plagiat

Kopierer den studerende starre tekst-
maengder fra andre sider pa internet-
tet.

Brug Urkund for at klarleegge, om der
er tale om plagiat.

Brug af ikke-tilladte hjeelpe-
midler

Har den studerende brugt ikke- til-
ladte hjeelpemidler som internettet.

Er der en bemaerkning i DE vedr.
hjeelpemidler.

Sparg evt. bedemmeren, hvis der
er tvivl om, hvilke hjeelpemidler
der er tilladte.




Efter undersggelsesfasen er feerdig, og det er klarlagt, at det ikke kan bevises, at den studerende har forsggt
at snyde ved eksamen, kan instituttet tage en samtale med den studerende for at ggre opmeerksom p4a, at
alle kommunikationskanaler skal veere lukket under en prave, eller vaere bevidst om, at overvagningen skal
veere pa plads ved fremtidige eksamener.

Hvis det afklares i undersggelsesfasen, at den studerende bevidst har forsggt at snyde ved eksamen, skal
der sendes et hgringsbrev til den studerende. | hgringsbrevet indkaldes den studerende til en samtale med
den ansvarlige leder. Den studerende vejledes i indkaldelsen om, at vedkommende har ret til at have en bi-
sidder med til mgdet. Der udarbejdes et mgdenotat fra mgdet. Herefter partshgres den studerende over alle
oplysninger i sagen, inklusive mgdenotatet. Der gives den studerende en rimelig frist til at svare.

Efter partshgringen er det studielederen, der traeffer en endelig afgerelse om passende sanktion. Hvis sank-
tionen er bortvisning af den studerende, skal sagen indberettes for rektor.

OPRINDELSE, BAGGRUND OG HISTORIK

Denne procedure er udarbejdet af Studiedata i samarbejde med Studiesystemer og Uddannelsesjura.

OVERORDNEDE RAMMER

Vejledningen har til formal at skabe en klar ansvarsfordeling samt arbejdsgangsbeskrivelse ift. behandlingen
af provedata i ITX FLEX.

Vejledningen supplerer "Regler om overvagning af skriftlige stedprgver ved Aalborg Universitet”:
https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentld=347761.

Regler for overvagning af skriftlige stedprgver ved Aalborg Universitet falger de geeldende regler om discipli-
naere foranstaltninger over for studerende ved Aalborg Universitet (disciplineerreglerne): https://www.haand-
bog.aau.dk/dokument/?contentld=349579.

KONTAKT / ANSVAR

Spergsmal vedrerende eksamensregler, disciplinarregler m.m.:

Uddannelsesjura, e-mail: uddannelsesjura@adm.aau.dk.

Spergsmal vedrerende systemet ITX Flex, adgange til, brugen af det m.m.:

Studiesystemer, e-mail: studiesystemer@aau.dk.

BEGREBSDEFINITIONER

Userstop = Nar den studerende har startet ITX FLEX, men valger at afbryde programmet under preven, er
der tale et userstop.

BILAG

Bilag 1: Skema ”Indberetning om mistanke om snyd ved digital stedprave”



https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentId=347761
https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentId=349579
https://www.haandbog.aau.dk/dokument/?contentId=349579
mailto:uddannelsesjura@adm.aau.dk
mailto:studiesystemer@aau.dk

(

AALBORG UNIVERSITET

ITX-FLEX
Indberetning om mistanke om snyd ved digital stedprgve

Studienzevn: Prgvens navn:

Studerendes Cpr.Nr./studienr.:

navn: (Udfyldes hvis
muligt)

Dato for Indberetter af

prove: mistanke:

Arsag til

mistanke:

« Udfyldt skema fremsendes til studieleder ved det pagaeldende institut til efterbehandling
af prgvedata.
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