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TIL INSTITUTTER/ENHEDER PÅ AAU: 
OPRET SAG I WORKZONE PÅ SAGSGRUPPE 522  
 
Denne vej ledning bruges t i l  at  oprette sager på forskningsprojekter ,  hvor ekstern f inansiering t i l  
AAU er op t i l  kr .  100.000.  

Udfyld  Ti te l :  Brug  t i te l  på pro jek tet .   

Sagsgruppe :  Vælg 522 forskn ingsaf ta ler  

Vælg Undersagsgruppe :  Undersagsgruppe f indes som drop-down.  Afhængig af  pro jek t type vælges:  

•  KS02,  Bev i l l ing:  Bev i l l inger  uden krav om modydelse 

•  KS03,  Samarbejdsaf ta le  s tandard -  F IK:  Af ta ler  hvor  AAU standarda f ta le  er  anvendt  

•  KS04,  Samarbejdsaf ta le  ekstern – FIK:  Af ta ler  hvor  samarbejdspar tens af ta leskabelon er  

anvendt  

•  KS07,  Konsulentaf ta le  s tandard -  IV:  A f ta ler  hvor  AAU standardaf ta le  er  anvendt 

•  KS08,  Konsulentaf ta le  ekstern – IV:  Af ta le r  hvor  samarbejdspartens af ta leskabelon er  

anvendt  

Sagsbehandler :  Sagsbehandler  på ins t i tu t /enhed på AAU.  

Ti lstand :  Når  sagsbehandl ingen er  a fs lu t te t ,  sættes t i ls tand t i l  ’Færdigbehandlet ’ .   

Læseadgang :   

•  KONTRAKT-SPECIALINDBLIK 

•  PROJEKTOKONOMI,  Pro jektokonomi   

•  Egen afde l ing.  Fx PROJECTS- + Ins t i tu t .  Eks.  PROJECTS-COMPUTER.  

•  Eget  faku l te t .  Fx  PROJECTS + Fakul te t .  Eks.  PROJECTS-SUND  

Skriveadgang :  

•  KONTRAKT-SPECIALINDBLIK 

•  PROJEKTOKONOMI,  Pro jek tokonomi  

Udførende enhed :  Vælg  det  ins t i tu t /enhed på AAU, der  har  sagen.  Er  der  f lere ins t i tu t ter /enheder 

vælges pr imær.   

Dokumenter:  Gem al le  sagsre levante dokumenter .  Det  jur id iske grundlag kan fx  være af ta le ,  

bev i l l ing e l ler  mai ls .  Af  sagsdokumenterne ska l  det  som min imum f remgå, f ra  hvem v i  har  modtaget  

penge,  og t i l  hv i lket  formål .  Ved undersagsgruppe KS03,  KS04,  KS07 og KS08 skal  der  være en  

beskr ive lse af  den ydelse,  AAU skal  levere.  

Parter  

•  Ins t i tu t /enhed på AAU 

•  Pro jek t leder  på AAU 

•  Pro jek tadmin is t ra to r  på AAU 

•  A l le  eksterne par ter /bev i l l ingsgiver  

Kontraktenheden ska l  ikke være sagspart .   
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