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SEND FILER FRA WORKZONE - MAC 
 
FASE FORKLARING NAVIGATION 
 Hvis du vi l  sende en mai l ,  hvor et  dokument el ler  

f lere dokumenter,  der l igger i  WorkZone skal  
vedhæftes som l ink.  
 

 

Åbn sag Åbn den sag, du ønsker at  sende dokumenter f ra. 
  

 

Vælg 
dokument(er) 

Markér det el ler  de dokumenter,  du v i l  sende.  

 
Del Kl ik på knappen Del ovenover dokument l is ten. 

 
Vælg -  Kopier t i l  udkl ipsholder.  
  
Åben mai len,  hvor dokumentet /dokumenterne skal  
indsættes som l ink.    
 
Vælg sæt ind funkt ionen, så l inket sættes ind i  
mai len.  

 

 
 

 
GEM INDKOMNE MAILS I  WORKZONE 
 
Vælg mail  Vælg den mai l  i  d in indbakke, der skal  gemmes 

og drag and drop den over på sagen i  WorkZone 
 

 

Drag and drop Du kan se vej ledningen t i l  at  drag and drop her:  
 
Drag and drop dokumenter  
 

 

https://www.workzone.aau.dk/digitalAssets/1309/1309568_drag_and_drop_dokumenter.pdf

	Send filer fra WZ og gem mail - MAC

