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TILFØJ FLAG MARKERING PÅ DINE DOKUMENTER 
 
FASE FORKLARING 

 
NAVIGATION 

Vis f lag 
markering på 
dokumenter 

Inden du begynder  at  bruge f lag 
marker ingen på dokumenter ,  skal  du 
have s lået  ko lonnen t i l ,  så du kan se 
marker ingen. 
 
Du s lår  marker ingen t i l  ved at  ændre 
det  i  ko lonneindst i l l inger .   
Kolonneindst i l l ingsknappen er  hel t  
ude t i l  hø jre over  dokumenterne.  
 

 
 
 
 
 

 
 

Find f lag 
markeringen  

Boksen åbner  og i  venstre s ide af  
boksen f inder  du l in jen:  
 
Markeret  med f lag 
 
Ryk den over  i  hø j re s ide.  
Den lægger s ig  i  bunden i  højre s ide,  
men hv is  du tager ved den,  kan du 
t række den op på 4.  p ladsen,  hvis det  
f .eks.  er  der  du v i l  have den v ist .  
 
K l ik  Gem.   

Lav f lag 
markeringen  

Marker det /de dokumenter ,  som skal  
have f lag marker ingen.  
 
Kl ik  deref ter  på f laget  og vælg marker  
med f lag.  
 

 
 
 

 
Se f lag 
markeringen 

Du kan nu se den røde f lag marker ing 
ud for  det /de dokumenter ,  som du 
havde markeret .  
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