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Åbn sag

Hvis du arbejder med en opgave, der l igner en t id l igere 
opgave, er det of te nemmere for  dig at  kopiere den 
t id l igere opgaves sag, end det er at  opret te en ny sag fra 
bunden. 

Har du fx en oversag og en undersag og skal  have 
yder l igere undersager,  så kan du kopiere undersagen. Så 
er den nye undersag også automat isk t i lknyt tet  oversagen.

Åbn den sag, som du vi l  kopiere.  

Kopier Kl ik på kopier i  menul in jen øverst

I  d ia logboksen skal  du tage st i l l ing t i l ,  om den nye sag 
opret tes under samme sagsgruppe og have samme Parter,  
Sagshenvisninger,  Oplysninger og Datoer,  som den sag du 
kopierede. 

Sæt fx f lueben i  sagshenvisninger,  hvis den nye sag skal  
have samme oversag, som den sag du er ved at  kopiere 
og f jerne de andre.

Tryk heref ter  kopier.
Tilret Titel Nu er sagen kopieret ,  og du skal  ændre den nye sags t i te l .

Kl ik på gem.
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