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KOPIER DOKUMENT TIL ANDEN SAG

FASE FORKLARING NAVIGATION
VELG Abn den sag, hvor dokumentet/dokumenterne, der skal
DOKUMENT(ER) kopieres, ligger.
Du kan Kopier alle dokumenter -uanset om de har
tilstanden Personligt udkast/Udkast/Last/Arkiveret.
Set flueben ud for det/de dokumenter, du vil kopier til s0 v @ Ty A Arkiver doki
en anden sag. 51 v @ ﬁi\f Al Lav et dokur
52 v O }ﬁ? A Kopier doku
KOPIER Klik pa knappen Kopier i menulinjen lige over ™

DOKUMENT (ER)

dokumentlisten.

VAELG SAG

Veelg/seg den sag, du vil kopier dokumentet til i listen

Kopier til sag.

Inden du gar videre, skal du tage stilling til om
dokumentet skal ligges pa sagen som udkast eller det
skal arkiveres pa den sag det kopieres over pa.

Hvis dokumentet skal arkiveres pa den sag, som det
kopieres over pa, sa seat flueben i feltet. Hvis du ikke
gor noget, sd kommer dokumentet til at ligge som
udkast pa sagen.

Tryk derefter pa knappen Kopier.

Kopier dokumenter

Kopier til sag *

Arkivér dokumenter pa ny sag

Kopiér Annuller
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