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Guide: 

Afkod jobopslaget
Nøglen til et godt, målrettet 
cv og ansøgning er 
jobopslaget. Start derfor ud 
med at afkode det. Det kan 
hjælpe dig til at FORSTÅ 
VIR KSO MHEDEN O G 
DER ES  BEHOV.

A A L B O R G
U N I V E R S I T E T

A A U  K A R R I E R E

Personlige kompetencer
Personlige værdier
Motivation

HVO RDAN

Virksomhedskultur
Kollegaer
Værdier

HVOR

MålgruppeHVEM

Opgaver og metoder
Faglige kompetencer
Erfaring og uddannelse

HVAD

4 K AT EGOR I ER, 
der kan hjælpe dig til at forstå jobopslaget:

Find vigtige T EM ATIK K ER i opslaget: 
•	 Koordinering og planlægning
•	 Projektledelse
•	 Dokumentation
•	 Frivilligt socialt arbejde
•	 Selvstændighed og drive
•	 Empati
•	 Kvalitet, ligeværdighed, fællesskab og glæde

Find relevante SPØRG SMÅL , der kan gøre dig klogere: 
•	 Hvad går projektet ud på? Hvor langt er det? Hvem deltager?  
	 Hvordan skal det videreføres?
•	 Hvad er centrets øvrige kerneopgaver?
•	 Hvem er samarbejdspartnerne og interessenterne?

Forsøg at finde SVAR: Begynd med selv at undersøge det, og 
spørg derefter andre - fx dit netværk eller ring til virksomheden.

Når du starter med bruge tid på at afkode og forstå jobopslaget, bliver 
det meget lettere at skrive MÅLR E TTE T ANSØGNING OG CV. 


