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Quick-Guide: Registrering af udsaettelse (Syg)

Hvis studerende, der ikke har gennemfart eksamen, indsender dokumentation for manglende deltagelse skal
der registreres udsaettelse (syg) i iISTADS.

1. Veelg Eksamen > Resultater > Registrer udsattelse
2. Udfyld cpr-nr. og klik pa Seg
3. Udfyld Termin og Eksamenstype og klik pa Seg
4. Marker den rigtige aktivitetskode i kolonnen Valg (den som udseettelsen gaelder for)
5. Under Udsaettelse - vaelg Syg
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6. Klik pa Gem
Du far nu meddelelsen Gem udsaettelser (nederst i venstre hjarne): T
Onsker du at annullere resultatet/resultaterne ?
7. Klik pa Ja og brug IKKE Enter! [ nei |

a. Nar meddelelsen "annulleringscheck” kommer op sa vaelg Ja. Det er vigtigt, at du veelger Ja
til dette, da registreringen af udseettelsen ellers ikke bliver registreret
8. Husk at ajourfgre den studerendes ramme manuelt efter registreringen af udseettelsen, da dette ikke

sker automatisk. Se Quick guiden til Ajourfaring under Regler & vejledninger.

OBS resultatet annulleres kun i STADS. Det skal ikke annulleres i Digital Eksamen.

Er der stadig registreret et forsgg pa den studerende, sa prgv at fijerne udszettelsen, gem og registrer
udseettelsen pa ny — og husk her at svare i boksen, der kommer op (veelg Ja).

Overordnede rammer

Du kan finde uddybende forklaringer i vejledningen: Registrering af udseettelse (se kapitel 4.2) under Reg-
ler & vejledninger.

Bilag

Intet.
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