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FASE FORKLARING NAVIGATION
Sog aktive Veelg Ny saggning — Sag 2
sager et
Sag »
Dokdtnent
Masseandring af sager kan du bruge, hvis du e
fx skal afslutte flere sager pa en gang eller
&ndre sagsbehandler pa flere aktive sager
(dabne sager) ad gangen.
Begynd med at sgge de sager frem, du skal
foretager e&ndringer i. (hvis du skal a&ndre
sagsbehandler, sad sgg pa den aktuelle Afsluttet dato fra
sagsbehandler i sagsbehandlerfeltet) ‘
@Tom %
For kun at sege aktive sager frem skal du
klikke pa det lille kalenderikon i feltet @Udyldt
Afsluttet dato fra og dernaest veelge @Tom. O Jun v2021 v O

Tryk sag.

Valg sager Markér alle/de sager, du vil afslutte/eendre 7 M| 9y L Spgning - emnesager
sagsbehandler m.m. i. s M@ 77 £ Tilpas dashboard

Redigér sager | Klik pa Rediger i menulinjen lige over dine Z C &G G B
sggeresultater. [

Velg fra listen, hvad du vil s&endre fx
Sagsbehandler eller Afsluttet.

Fif: Hvis du ikke kan velge fra listen, fordi
teksten er gratonet, skal du aktivere felterne i
dit sggeresultat:

Klik pa kolonneindstillinger (det lyser blat) ude

i hojre side over sggeresultatet.

Set flueben ud for de felter, du gerne vil have
vist og flyt dem over i boksen til hgjre.
Tryk Gem.

Nu kan du veelge dem i listen.
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