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Malgruppe: Medarbejdere i institutterne, der arbejder med studieadministration

FORMAL OG AFGRZANSNING

Formalet med proceduren er at sikre ensartet arbejdsgang med data i forhold til registrering af dispensationer
i iISTADS, og at vise, hvilke eendringer der skal handteres i iISTADS af instituttets medarbejder, nar studienaev-
net godkender en dispensationsansggning fra den studerende.
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INDHOLD

En studerende skal sgge om dispensation, hvis han/hun kommer i en studiesituation, hvor de geeldende regler
skal afviges. Det er studienaevnene, der har ansvaret for at godkende/afvise alle former for dispensationer.

1. Dispensationer

Folgende dispensationstyper medfarer enten en godkendelse pa en dispensationsansggning eller et afslag
pa dispensation for den studerende.

Udmeldelse i STADS 14 dage efter
afslag er givet til den studerende

Farstearspraven Ingen registrering i iISTADS

1 ars studieinaktivitet Ingen registrering i iISTADS Udmeldelse i STADS 14 dage efter

afslag er givet til den studerende

Opbrugt antal pragveforsag Dispensation registreres i

iISTADS

Udmeldelse i STADS 14 dage efter
afslag er givet til den studerende

Afmelding af eksamen efter til-
meldingsperioden

Tilmeldingen skal have status
afmeldt i iISTADS

Hvis den studerende ikke afleverer,
gives et Udeblevet

Tage et valgfag pa et andet se-
mester

Start pa kandidatuddannelsen

Dispensation registreres i
iISTADS

Kandidatoptag indskriver den

Den studerende ma falge studieord-
ningen

Fortseetter pa nuveerende studieord-

uden at have bestaet den ad-
gangsgivende bacheloruddan-
nelse

studerende pa en dispensati-
onsramme

ning (bachelor)

Den studerende ma vente med til-
melding, indtil 90 ECTS er bestaet

Tilmelding til specialet uden at
have bestaet 90 ECTS pa kan-
didatuddannelsen

Dispensation registreres i
iISTADS

1.1. Godkendt dispensation

Godkendelsen af en dispensationsansggning kan medfgre, at der skal dispenseres for en eller flere regler i
den studerendes studieordning i iISTADS.

1.2. Afvist dispensation

En afvist dispensation for farstearsprgven, opbrugte praveforsgg eller 1 ars studieinaktivitet medfarer, at
den studerende skal udmeldes i ISTADS. Se Procedure for Udmeldelser .

Hvis den studerende udmeldes af AAU pga. afslag pa dispensation, og genindskrives igen 5 maneder efter,
er det Studieservice, der tildeler den studerende et ekstra preveforsgg eller dispenserer fra ferstearspraven.
Dette gaelder ogsa, hvis den studerende skifter studie. Det er dog stadigvaek instituttet, der selv skal leegge
dispensationen ind i iISTADS.

1.3. Dispensation i forhold til regler

En dispensation i iISTADS betyder, at der bliver dispenseret fra de regler, der seettes pa selve bekendtgarelsen,
STADSstudieordningen, valggrupperne eller de enkelte eksamensaktiviteter. Eksempler pa regler kan veere:


https://www.studieservice.aau.dk/Studieadministration/#421396

e en studerende pa HUM/SAMF skal have bestaet 90 ECTS, far han/hun ma tilmelde sig kandidatspe-
cialet. Reglen betyder, at den studerende far afvist eksamenstilmelding pa kandidatspecialet, hvis
han/hun tilmelder sig, far de 90 ECTS er bestaet.

e en studerende ma hgjest tilmelde sig 5 ECTS i en valggruppe pa 3. semester. Reglen betyder, at den
studerende far afvist eksamenstilmelding, hvis han/hun tilmelder sig flere valgfag i en valggruppe.

e En studerende far registreret sin orlov i STADS som den faktiske periode, men i STADS tolkes det
som hele semestre, og derfor vil en eksamenstilmelding, der er placeret inden for samme semester-
periode (f.eks. S22) men uden for en orlovsperiode (f.eks. 1. april — 1. august), blive afvist til en eksa-
men med dato fgr 1. april eller efter 1. august.

En regel i en studieordning kan oversaettes med at veere de krav, der saettes til de studerendes studieforlagb.
Reglerne er med til at hjeelpe medarbejderen pa Instituttet til at sikre, at alle studerende lever op til de krav,
der er fastsat, og at ingen studerende tilmelder sig noget, de ikke har faet lov til.

Lovbestemte regler kan der ikke dispenseres for uden at have sggt Uddannelses- og Forskningsministeriet
om lov. Dette geelder f.eks. reglen om, at man ikke ma skifte valgfag, nar man ferst har brugt et forsgg.

2. Vejledninger til de mest brugte dispensationstyper
2.1. Dispenser for antal prgveforsgg

Alle pragver (EKA) i en STADSstudieordning er tildelt 3 forsgg (bekendtggrelseskrav). Hvis den studerende
opbruger sine 3 praveforsgg og far godkendt 1 ekstra preveforsgg, skal medarbejderen aktivt i ISTADS aendre
den regel i den studerendes STADSstudieordning, der siger, at der er 3 prgveforsgg.

2.1.1. Fjerde forsgg

e Veelg Rammer > Meritter, dispensationer mm. > Dispensationer.

ne Eksamenw Undervisning~ Job/udskrifter
Meritter, dispensationer m.m  » Dispensationer
Grupper af studerende 4 Meritter

S s

Skaermbilledet RA170 Administrer dispensationer kommer frem.

. . . -nr., studienr.ell
e Find den studerende ved enten at indtaste cpr.nr, studienr. %"= Sl
eller navn i sggefeltet Studerende, og tryk pa Enter eller ~ Swderende | — \
k“k pé fOfStﬂl’re|SESg|aSSEt [+ Kun aktive studerende

[] Kun aktuelle personaplysninger
e Hvis EKA-koden allerede er kendt af medarbejderen, kan den med for- ~ Seaelement
del indtastes i feltet Seg element, og tryk pa Enter. Element [DTK100002 x

Kode eller Navn

| blokken Studieoversigt vil den studerendes uddannelsesramme fremga. Er
der flere rammer, skal du altid markere den, hvor der star (&ben).

e Marker den abne ramme, og klik p& knappen Fold alle ind/ud for at fa hele studieordningen foldet
ud.

e Marker den EKA, hvor der skal gives dispensation.

Hvis den gnskede EKA ikke findes i oversigten, ga til vejledningens punkt: Indseet valgfrit element/EKA.

Regler
Nar en EKA bliver markeret i studieoversigten, vil blokken Regler

. . Tilde!/rediger dispensation
blive aktiv.

. e | Regeltekst.
o Marker den rege|. der Skal d|3penseres fra' 14 Man mé ikke tilmelde sig en aktivitet, der er best8et me
i o . i A ) 16 Man har hejst 3 forsag incl. erstatninger
e Kilik pa Tildel/rediger dispensation. P Karakieren skal veere mindst 02



Skeermbilledet RA171 Registrer dispensation kommer frem.

e Under blokken Dispensation skal der klikkes pa pilen ved feltet Disp.type for at veelge den rigtige
type.

e Veelg Andret.

Dispensation

OBS: Ej i kraft seetter hele reglen ud af kraft, og den bgr derfor kun bru-
eendret ges, nar det er absolut nadvendigt og ikke i dette tilfeelde.

Disp. dato |&j i kraft

e Dags dato vil altid std i feltet Disp.dato, og bar aendres til den dato, hvor den studerende far tildelt
det ekstra pragveforsgg.

* Disp.type

Feltet Status har automatisk faet tildelt som veerdi. Tildelt betyder, at dispensationen er aktiv i forhold til
regeltjekkeren. S& nar den studerende skal tiimeldes en eksamensaktivitet for 4. gang, vil iISTADS teelle
dispensationen med, og andre status for tiimeldingen til godkendt i stedet for afvist.

| feltet Kommentar er det muligt at knytte en kommentar til dispensationen, og Studiedata anbefaler, at
sagsnummeret fra WorkZone indtastes her.

o | feltet Godkendt af vaelges det rigtige studienaevn ved at klikke pa pilen eller indtaste den admini-
strative enhed, f.eks. MEME, INBA, HSIS, SJUR (brug kun administrative enheder med fire bogsta-
ver).

Felterne Geeldende fra og Gaeldende til giver mulighed for at tilknytte en bestemt eksamensperiode. Det
vil sige, at hvis den studerende har faet 4.gangs-dispensation til naestkommende eksamen i vinterperioden
2018/2019 kan det udfyldes i de to felter.

De gvrige felter skal ikke udfyldes.

Dispensation
* Disp.type |eendret v
Disp. dato [12-10-2018 [E)
Senest zendret
* Status  tildelt

Kommentar

e | blokken Regelinfoveerdier tildeles den studerende endnu et prgveforsgg ved at indtaste antallet,
her 4, direkte i feltet Veerdi.

Oprindelig regel

16 - Man har hajst 3 forsgg incl. erstatninger

Regelinfoveerdier

Regelinfo Veerdi
Maksimalt antal eksamensfor... | 4| %

e Klik pa Gem for at gemme dispensationen.

e Klik pa Tilbage.

| studieoversigten vil der nu veere et flueben ud fra eksamensaktiviteten i kolonnen Dispensation.

Type Resultat Karakter Dispensation
IPK11000SL Teknovidenskab EKA bestdet (B) B
IPK110011P Teknoantropologisk caseanalyse EKA bestdet (12) 12
IPK110012L Intreduktion til antropologi o EKA ikke bestdet (00) 00
IPK110013L Problembaseret lzering og socio EKA ikke bestiet (-3) -3
DTK220007 2. semester GRP
DTK220006L Teknologi og etik EKA v

Under fanebladet Dispensationsoversigt er det muligt at se alle de dispensationer, den studerende har

faet.



2.1.2. Tildel yderligere et prgveforsgg

Hvis den studerende har faet yderligere et pragveforsag, dvs. et 5. eller 6. forsgg, sa skal dispensationen givet
for det forrige praveforsgg afsluttes.
e Marker dispensationen under fanebladet Dispensationsoversigt.

e Klik pa Seet status=anvendt.
Na&r en dispensation far status anvendt, andres den til ikke laengere at veere i kraft. Den ma ikke slettes,
da den indgar som en del af den studerendes studieforlgb.

e Klik pa fanebladet Studieoversigt.

e Marker eksamensaktiviteten i blokken Studieoversigt.

e Marker regel 16 i blokken Regler

e Klik pa Tildel/rediger dispensation

e Udfyld felterne Disp. type, Disp.dato, og Godkendt af

e | blokken Regelinfoveerdier skal dispensationen aendres til det nye antal forsgg.

2.2.  Annullering af en tildelt dispensation

Under fanebladet Dispensationsoversigt vil den studerendes tildelte dispensationer fremga. Her har du mu-
lighed for at annullere en dispensation, hvis der er lavet en fejlregistrering.

e Marker den EKA, hvor dispensationen skal annulleres under fanebladet Dispensationsoversigt.

Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer
Vis = / * Sa=t status = annulleret Sest status = anvendt Seet status = tildelt Kopier disp. til stud. Annuller disp. for stud.
Kode Navn Ramme Studieordning Regelnr.

DTK220009L Teknologi og etik IPT16140 DTK12139 16

e Klik pa Seet status=annulleret. e —— =

Eksamensaktiviteten far nu status annulleret, og det er muligt at slette den. R

@nsker du at fortsactte?

e Klik pa det rade kryds ¥
e Klik pa Ja for at bekreefte sletningen.

Bemeerk knappen Annuller disp. for stud. Den farer til skeermbilledet RA173 Annuller dispensation til
studerende, og skal kun bruges, hvis der er mange studerende, der skal have annulleret en dispensation
pa en gang. Dette sker sjaeldent.

2.3. Indseet valgfrit element / EKA

Hvis den gnskede eksamensaktivitet ikke fremgar af studieoversigten, kan det skyldes, at den er "skjult” i en
valggruppe eller overgangsstudieordning.

e Klik pa Indseet valgfrit element i Studieoversigten i RA170 Administrer dispensationer.
e Hvis EKA-koden allerede er kendt, indtastes den i feltet Element, og tryk pa Enter.
e Hvis EKA-koden ikke er kendt, skal der klikkes pa forstarrelsesglasset ved feltet S@g element.

e Sgg efter EKA-koden ved at indtaste noget af koden efterfulgt af procenttegn%.



e Marker den gnskede EKA, og klik pa OK.

Sog element

~|Svg

Kode |DTK22%

Navn
e [ [v]
Seg Nulstil

Kode Type \Na\m \
DTK220003C  EKA Teknologiens rationaler
DTK220003U UvA Teknologiens rationaler
DTK220004C  EKA Etisk teknologivurdering
DTK220004U  UVA Etisk teknologivurdering
DTK220005L  EKA Domeeneviden fra forskning og t
DTK220005U  UVA Domeeneviden fra forskning og t
DTK220006L  EKA Teknologi og etk
DTK220006U  UVA Teknologi og etik

iISTADS finder nu frem til, hvor den valgte EKA skal placeres i T
studieordningen.

Flytelement =~ Visregler | Fold alle il

Placeringer | Fra ‘T\I Element
7 IPK16140 (&ben)

e St flueben i den firkantede boks. ¥ Bachelonidannelee - BSc

7 3.-6. semester

DTK36161 Teknoantropologi, Ke
e Klik pa Indseet element i vaerktgjslinjen. e canosdon, ke
V' DTK120002 1. - 2. semester
7 DTK110006 1. semester
DTK110004L Introduki
DTK110005L Problemt
IPK110009L Teknovidk
IPK110011P Teknoant
IPK110012L Introdukti
IPK110013L Problemb

2 "/ DTK220007 2. semester
e Bekreeft placeringen ved at klikke pa OK i boksen Oplysninger. @ oplysninger

Status pa indszettelse
Status for indszettelse pé valgte placeringer:

IPK16140 - Indsat

e Klik pa haengelasen ' for at lase elementet fast.

e Klik pa knappen Tilbage.
Den indsatte EKA star med fed skrift i Studieoversigten, og det er nu muligt at tildele en dispensation.

En anden indgang til skeermbilledet RA176 administrer valgfrit element er at veelge menuen Rammer >
Meritter, dispensationer mm. > Administrer valgfrit element.

2.4. Dispenser for at tage valgfag pa et andet semester

En studerende kan fa dispensation af studiensevnet til at flytte om pa antal ECTS i de enkelte semestre. Det
vil sige, at én studerende kan fa dispensation til at tage 2 valgfag 4 5 ECTS pa 6. semester, men intet valgfag
pa 5. semester.

o Veelg Rammer > Meritter, dispensationer, mm. > = ESIEEEECEIIEIECIEETIEE

Dispensationer. Weritter, dispensationer mm > | Dispensationer
Grupper af studerende 4 Meritter
e Find den studerende i feltet Sgg studerende. . T

e Marker den valggruppe, som skal have aendret sine regler.



Studieoversigt

Indsaet valgfrit element Fold alle ind/ud Genindlaes

Element |Type
7 DTKS550006 5. semester GRP
DTK550007C Deltagende observation i tekno EKA
DTK550008L Portfolio i antropologisk arbe EKA

7 DTK550009 Valgfagsgruppe: Kursus max 5 E GRP
DTK550011L Big data og moderne teknologiu EKA

W DTK660005 6. semester GRP
DTK660002C Bachelorprojekt EKA
DTK660006L Interdisciplinzer videnskabsteo EKA

"/ DTK660007 Valgfagsgruppe: Kursus max 5 E GRP
DTKe60008L Digitale metoder i teknoantrop EKA

Blokken Regler bliver aktiv. Her kan du se, hvilke regler der er sat pa gruppen (lokale regler). De lokale
regler 19 og 20 siger, at den studerende ma hgjst tilmelde sig 5 ECTS, og for at besta valggruppen, skal én
af aktiviteterne i valggruppen (et valgfag) veere bestaet.

Regler

Tildel/rediger dispensation

_Regelnr. Regeltekst. | virkefelt
14 Man mé ikke tilmelde sig en aktivitet, der er bestdet med 02 eller derover nedarvet
16 Man har hgjst 3 forsgg incl. erstatninger nedarvet
19 For at besta skal man have bestdet mindst 5 ECTS af aktiviteterne herunder lokalt
20 Man mé ikke tilmelde sig mere end 5 ECTS af disse aktiviteter lokalt

e Marker regel 19.
e Klik pa Tildel/rediger dispensation.

e Udfyld felterne i RA171 Registrer dispensation saledes:

Dispensation

* Disp.type |sendret [v]
-
Disp. dato |13.11.2018 12:14:33 L?(.‘)

Senest sendret
*Status  tildelt
Kommentar |Den studerende har fiet dispensation af SN pga. nye valgfag. WorkZone 2018-
601-22387.

Teknisk dispensation O

* Godkendt af | KNOANTROPOLOGI, BAEREDYGTIGT DESIGN OG INTEGREREDE FADEVARESTUD. j

Geeldende fra j
Gezldende til j
Tkrafttraedelsesdato %
Udiabsdato B

Indtast sagsnummeret fra WorkZone i Kommentarfeltet, s& arsagen til dispensationen kan findes frem.

| blokken Regelinfoveerdier skal der nu seettes nye parametre ind i den oprindelige regel, der er sat pa
valggruppen.

e Indtast de nye veerdier i feltet, her 10 ECTS. Oprindelig regel

19 - For at bestd skal man have best3et mindst 5 ECTS af aktiviteterne herunder

e Indtast ECTS i feltet Belastningsenhed, eller klik

pa forstarrelsesglasset, og veelg ECTS fra listen. Reqelinfovzerdier
) ° Regelinfo Veerdi
o Klik pa Gem. Mindst hvor mange? 10
Belastningsenhed ECTS \

e Klik pa Tilbage.

Under fanebladet Dispensationsoversigt vil den nye dispensation fremga:



Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer

Vis = / x Szt status = annulleret Sat status = anvendt ‘ Seet status = tildelt | Kopier disp. til stud. | Annuller disp. for stud.

Kode | Navn | Ramme |5tudieordning ‘Regelnr.
DTK220009L Teknologi og etik IPT16140 (]
DTK660007 Valgfagsgruppe: Kursus max... IPT16140

Der skal nu ogsa dispenseres for regel 20 for valggruppen, sa den studerende kun har mulighed for at
tilmelde sig 10 ECTS.

e Klik pa fanebladet Studieoversigt.
e Marker regel 20 i blokken Regler.
e Klik pa Tildel/rediger dispensation.

e Veelg aendret i feltet Disp.type.

Oprindelig regel
e Veelg en administrativ enhed i feltet Godkendt af I

20 - Man m4 ikke tilmelde sig mere end 5 ECTS af disse aktiviteter

e Udfyld blokken Regelinfoveerdier med 10 ECTS.

Regelinfoveerdier

. Klik pé Gem. Regelinfo |Veerdi
Hajst hvor mange? 10
° Klik pé T”bage Belastningsenhed ECTS

Under fanebladet Dispensationsoversigt kan de to dispensationer for reglerne 19 og 20 ses.

Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer

Vis = / x Saet status = annulleret Saet status = anvendt ‘ Seet status = tildelt | Kopier disp. til stud. | Annuller disp. for

Kode | Navn | Ramme |51udieﬂrdning ‘Regelnr.
DTK220009L Teknologi og etik IPT16140 DTK12139 16
DTK&60007 Valgfagsgruppe: Kursus max... IPT16140 DTK36131 19
DTKG60007 Valgfagsgruppe: Kursus max... IPT16140 DTK36131 20

Den studerende har nu faet mulighed for at tilmelde sig 2 valgfag 4 5 ECTS pa 6. semester. Det betyder, at
den studerende kun skal bestd 25 ECTS pa et andet semester. Her skal valggruppens regler aendres, sa
reglerne 19 og 20 far en veerdi p4 0 ECTS.

2.5. Tilmeld til specialet uden at have bestaet 90 ECTS

Pa nogle studieordninger (hovedsageligt HUM og SAMF) er der indsat en regel pa kandidatspecialet (EKA),
der betyder, at de studerende skal have bestdet 90 ECTS pa kandidatuddannelsen, fgr de kan tiimelde sig
kandidatspecialet. Studienaevnet har mulighed for give en studerende en dispensation for dette krav, s& den
studerende kan begynde og/eller aflevere specialet, inden de har bestéet alt andet.

e Veelg Rammer > Meritter, dispensationer, mm. > Dispensationer.

e Find den studerende i feltet Sgg stude- SKA7000338 Grundlieggende skatteret
rende SKA700041C Kandidatspeciale
SKA700147 Valgfag

e Find kandidatspecialet i blokken Studie-  gegier

oversi gt Tildel/rediger dispensation
e Marker regel 168 Tilmelding til under- = Rai regetieret.
V|Sn|ng Og ekS amen foruds$tter at 90 14 Man mé ikke tilmelde sig en aktivitet, der er bestiet med 02 eller derover
o . . 16 Man har hgjst 3 forsgg incl. erstatninger

ECTS er bestaet inden for rammen i o oraktoren <ol veere mindet oo

blokken Regler. 157 Af flere forseg geelder seneste karakter
159 Tilmelding til reeksamen forudseetter deltagelse i ordinaer eksamen hgjst 0 terminer far
168 Tilmelding til undervisning og eksamen forudsastter at 90 ECTS er bestdet indenfor rammen



e Klik pa Tildel/rediger dispensation.
e Veelg @endret i feltet Disp.type.

e /Endr Disp.dato efter behov.

e Veelg administrativ enhed i feltet Godkendt af (husk kun adm.enheder med fire bogstaver).

¢ Klik pa forstarrelsesglasset ved feltet Undervisning eller eksamen i blokken Regelinfoveerdier.

e Marker valgmuligheden undervisning og eksamen i feltet.

Oprindelig regel

e Klik pa OK.

168 - Tilmelding til undervisning og eksamen forudsaetter at 90 ECTS er bestdet indenfor rammen

e Indtast det antal ECTS, som den studerende
har faet lov til som minimum at have bestaet,

Regelinfovaerdier

. . . o - Regelinfo Veerdi
Inden kandldatspeCIalet ma tllmeldes Undervisning eller eksamen undervisning og eksamen \
Hajst hver mange? 80
L4 Indtast ECTS eller Belastningsenhed? ECTS \

o Klik pa forstgrrelsesglasset ved feltet Belastningsenhed.

Boksen Sgg og veelg: Veerdi kommer frem med en raekke valgmuligheder.
e Veelg ECTS, og klik pa OK.
e Klik pa Gem for at gemme dispensationen.

e Klik pa Tilbage.
Dispensationen vil nu kunne ses under fanebladet Dispensationsoversigt.

Studieoversigt Dispensationsoversigt

Dispensationer

Vis = / x Seet status = annulleret Seet status = anvendt Seet status = tildelt Kopier disp. til stud. Annuller disp. for stud. ‘ E ,j’ Frigar

Kode Navn Ramme Studieordning Regelnr.

| Disp.type

SKA700041C Kandidatspeciale SKA70170 SKA70134 168

aendret

/Zndringen af reglen betyder, at den studerende vil fa godkendt sin tiimelding til kandidatspecialet, selv om
han/hun kun har bestaet 80 ECTS pa kandidatuddannelsen, og ikke 90 ECTS som reglen foreskriver.

Bemeerk, at det ogsa er muligt at bruge dispensationstypen Ej i kraft Dlspe"m:;sp_w
i dette eksempel. Det anbefales dog ikke. Hvis denne type bruges, Disp. dato
skal der ikke seettes variabler (antal ECTS), men det er her vigtigt at Senest andret

tidsbegraense dispensationen til eksempelvis ét semester. o

Kommentar

e | RA171 Registrer dispensation skal felterne Gaeldende
fra og Geeldende til udfyldes med det samme semester.

Teknisk dispensation

ej i kraft

13.11.2018 12:14:33

tildelt

O

[v]

* Godkendt af | SJUR STUDIENAVNET FOR ERHVERVSIURA

En anden mulighed er at udfylde feltet Udlgbsdato for dispensatio- Gesldende fra
nen. Efter den dato vil en tilmelding til kandidatspecialet blive afvist. Geeidende tl

Ikrafttreedelsesdato
Udlgbsdato

V18-19 VINTEREKSAMEN

V18-19 VINTEREKSAMEN

2018-19

2018-19

LellLa

Hvis du er i tvivl om, hvilken dispensationstype, der er bedst for kandidatuddannelserne pa dit studienaevn, sa

kontakt din kontaktperson i Studiedata.

3. Dispenser for orlov

En studerende, der far registreret orlov i STADS, ma ikke ga til eksamen i orlovsperioden. Orlovsperioden i
STADS bliver registeret for et helt semester, eksempelvis F20. Det vil sige, at en studerende, der far tildelt



orlov i perioden 1. april til og med 1. august, vil fa sine tilmeldinger afvist, hvis hun/han skal til eksamen den 1.
marts, da denne dato er inden for semesteret. | disse tilfaelde hvor eksamensdatoen er inden for semesterpe-
rioden men uden for orlovsperioden, skal der dispenseres for reglen om, at en orlovsstuderende ikke ma ga til
eksamen.

e Veelg Rammer > Meritter, dispensationer m.m. > Dispensa-

Eksamenw Undervisning~ Job/udskrifte

Meritter, dispensationer m.m  * Dispensationer

t| oner. Grupper af studerende 3 Meritter
e Indtast den studerendes cpr.nr. eller studienr. i feltet  svgstuderende Sl
Studerende, og tryk pa Enter. Studerende

N
CPR-nr., studienr.ller navn

Kun aktive studerende
[ Kun aktuelle personoplysninger

| blokken Studieoversigt fremgar det, at den studerende har regi-  swdicoversigt

Steret OrIOV- Indseet valgfrit element W Genindlzes

Element

L= HEA70170 (orlov)

e Klik pa Fold alle ind/ud.

e Marker den EKA, som der eemenr [Type
Skal dispenseres for HEA770005D Psykologisk praksis og interve EKA
' 7 HEA700037 8. semester GRP
HEA880001C Videregdende anvendt psykologi EKA
HEA880002D Psykologisk praktik EKA
7 HEA700040 9. semester GRP
HEA990004F Teori, praksis og videnskabeli EKA
HFAQQNNNIN Farclkninacmatndar: Datantizlar Fwva
e | oversigten Regler klikkes der pa regel 1001 En studerende pa orlov kan ikke tilmelde sig aktivite-
tel’. Regler
Tildel/rediger dispensation
\ V]
Regelnr. Regeltekst. \\flrkefelt
14 Man mé ikke tilmelde sig en aktivitet, der er best3et med 02 eller derover nedarvet
16 Man har hgjst 3 forsgg incl. erstatninger nedarvet
21 Karakteren skal vaere mindst 02 nedarvet
152 Man mé ikke tilm. sig und.akt., som ikke er i eller farer frem til akt. i en ramme lokalt
157 Af flere forsgg geelder seneste karakter nedarvet
159 Tilmelding til reeksamen forudseetter deltagelse i ordinaer eksamen hgjst 0 terminer far nedarvet
1001 En studerende p& orlov kan ikke tilmelde sig aktiviteter nedarvet
o Kilik pa Tildel/rediger dispensation. Regler
Et nyt skeermbillede RA171 Registrer dispensation kom-  Diseensation
Disp.type €] i kraft
mer frem.
Disp. dato [01-11-2019 £
Senest sendret
. . . . * Status  tildelt
e |feltet Godkendt af indtastes den firecifrede admi- —
nistrativ enhedskode, her HPSY.
Teknisk dispensation [
* Godkendt af | HPSY
‘HPSY Studienazvnet for Psykologi
Gaeldende fra | HpsyAy Studienaevnet for Psykologi (AU)
HPSYOR Studienasvnet for Psykologi (ordinaer)
Gaeldende til =
Tkrafttraedelsesdato %
o |feltet Geeldende fra og Gaeldende til indtastes eksamenspe-  « coskend: of [Hpsy sTubtENEWNET FoR PSvROLOGT
rIOden’ her 820 - 820 (Ikke ngdvendlg) Geeldende fra |S20 SOMMEREKSAMEN 2020 j
Gaeldende til | 520 SOMMEREKSAMEN 2020 j

o Klik p& Gem. Ceem
e Klik pa Tilbage. e oy |
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Under fanebladet Dispensationsoversigt fremgar det nu, at EKA HEA880002D har faet sat reglen 1001

ude af kraft.

Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer

Vis = / 3¢ seet status = annulleret Seet status = anvendt | Seet status = tildelt | Kopier disp. til stud. ‘ Annuller disp. for stud. | E ';i‘éangr

& |

Kode | Navn |Ramme |studieordning |Regelnr. | Disp.type

|status

HEA880002D Psykologisk praktik HEA70170 HEA70153 1001 ej i kraft

Den studerende kan nu tilmeldes aktiviteten, og tilmeldingen vil ikke blive afvist.

4. Dispenser for individuelt studieforlgb (regel 2002)

tildelt

En studerende, der far godkendt et individuelt studieforlgb af Uddannelsesjura, bliver flyttet til en S-studieord-

ning.

Den nye studieordning vil besta af de aktiviteter, som de(n) studerende har faet godkendt. Pa disse aktiviteter
vil der ligge en regel 2002, der skal sikre, at det kun er de studerende, der har faet dispensationen, der kan

tiimeldes denne aktivitet. For at tiimeldingen kan blive godkendt, skal reglen derfor aendres.

e Veelg Rammer > Meritter, dispensationer m.m. > Dispensa- i

tioner.

Grupper af studerende

e Indtast den studerendes cpr.nr. eller studienr. i feltet  ssgstuderende
Studerende, og tryk pa Enter. Studerende

CPR-nr., studienr.eller navn

Kun aktive studerende

[ Kun aktuelle personoplysninger

e Marker studieordningen i Studieoversigt.

Studieoversigt

Indszet valgfrit element | Fold alle ind/ud ‘ Genindlaes |

Element Type ‘ Resultat

Meritter, dispensationer m.m  »

I> EEE70170 (&ben) RAM

e Klik pa Fold alle ind/ud.

e Marker den gnskede EKA i listen.

Dispensationer

Meritter

CPR-nr., studienr.eller
navn

Hvis den gnskede EKA ikke findes pa listen, kan den indseettes - ga til vejledningens punkt: Indseet valgfrit

element/EKA

4.1. Dispenser for én studerende

e Marker EKA’en i Studieoversigt.

Studieoversigt

Indseet valgfrit element Fold alle indfud Genindlaes

Element Type
EEP880003L Regulering af elektriske drivs EKA
EEMB80003L Multivariabel regulering EKA
EET880005L Optimeringsteori og palideligh EKA

7 EEM910001 3. - 4. semester kort/lang GRP

7 EEM390001 3. semester GRP
EEM3990002P Mekatroniske systemer EKA

W EEM990003 Valg: Kurser GRP
EET990012L Fejltolerant regulering EKA

7 EEM990019 Valggruppe - dispensation - Ud GRP
EIU770004L Regulering af hydrauliske og e EKA

e Marker regel 2002 i oversigten Regler.
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Klik pa Tildel/rediger dispensation.

Regler
 Tideljrediger dispensation
|

Regelnr. |Regeltekst. virkefelt
20 Man mé ikke tilmelde sig mere end 5 ECTS af disse aktiviteter lokalt
20 Man mé ikke tilmelde sig mere end 60 ECTS af disse aktiviteter lokalt
20 Man mé ikke tilmelde sig mere end 30 ECTS af disse aktiviteter lokalt
21 Karakteren skal veere mindst 02 nedarvet
152 Man mé ikke tilm. sig und.akt., som ikke er i eller farer frem til akt. i en ramme lokalt
157 Af flere forsag gaelder seneste karakter nedarvet
159 Tilmelding til reeksamen forudszstter deltagelse i ordinzer eksamen hajst 0 terminer far nedarvet
1001 En studerende pé orlov kan ikke tilmelde sig aktiviteter nedarvet
1002 En udmeldt studerende kan ikke tilmelde sig aktiviteter nedarvet
2002 Tilmeldit ingelsen kraever studi ets godkendelse er ikke opfyldt nedarvet
Dispensation
Skeermbilledet RA171 Registrer dispensation kommer nu frem. "o =
Disp. dato |04-11-2019 [EC)
Senest zendret

Veelg eendret i feltet Disp.type.

Veelg den administrative enhed i feltet Godkendt af.

Klik pa forstgrrelsesglasset i Regelinfovaerdier.
Veelg veerdien godkendt af studienaevn.

Klik p& OK.

Klik pa forstgrrelsesglasset ved Opfyldt/ikke opfyldt.

* Status  tildelt

Kommentar

Teknisk dispensation [l

* Godkendt af |INEN STUDIENAEVN FOR ENERGI

Geeldende fra

Sag og vaelg: Veerdi

Veerdi

8

Kraever godkendelse fra basisleder

Kurser efter godkendelse

Tilmeldingsbetingelsen Kurser efter godkendelse er
Tilmeldingsbetingelsen godkendt af studienaevn er
Tilmeldingsbetingelsen kraever studienzevnets godkendelse
for

for valgfag pé jur. er automatisk

godkendt af studienasvn

godkendt af studienasvn er

kraever godkendelse

kraever studienaevnets godkendelse

kurser efter godkendelse

Sag og vaelg: Veerdi

Veelg Opfyldt.
o ikke opfyldt
Klik pa OK.
Oprindelig regel
2002 - Tilmeldingsbetingelsen kraever studienzevnets godkendelse er ikke opfyldt
Regelinfoveerdier
Regelinfo ‘VEE[dI
Fri tekst godkendt af studienaevn
Opfyldt/ Ikke opfyldt opfyldt
Klik pa Gem.

Klik pa Tilbage.

Dispensationen fremgéar nu af Dispensationsoversigt, og naeste trin er at tiimelde den studerende til akti-

viteten.
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Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer

Vis = / 3  Seet status = annulleret Seet status = anvendt ‘ Seet status = tildelt ‘ Kopier disp. til stud. ‘ Annuller disp. for stud. | ﬁ &angr

| | | | | ]
Kode \ Navn \ Ramme \Stud'\mrdmng |Rege|nr. | Disp.type
EIU770004L Regulering af hydrauliske og e EEE70170 EEM70171 2002 eendret

4.2. Dispenser for en gruppe af studerende

Hvis dispensationen geelder for en gruppe af studerende, eksempelvis hele semestergruppen, kan der med
fordel gruppedispenseres. Dispensationen skal dog altid leegges pa én studerende, og dennes dispensation
skal kopieres over til de studerende, der er del af en bestemt STADS-gruppe.

Vejledning til at oprette STADS-grupper findes pa Studiedatas hjemmeside.

Far du begynder at dispensere, skal alle studerende tilmeldes aktiviteten via Undervisning > Tilmelding >
Listetilmelding eller via STADS-jobbet TIUVGRUP. Alle studerende vil f& status afvist pga. den manglende
dispensation. Det er vigtigt at tilmelde de studerende, for der placeres en dispensation, da en tilmelding sikrer,
at STADS finder aktiviteten i de studerendes studieordninger, og den skal derfor ikke sgges frem ved at ind-
seette et valgfrit element ved hver studerende.

e Placer en dispensation pa EKA-koden pa én af de studerende i STADS-gruppen (se ovenfor).
e Marker dispensationen i Dispensationsoversigt.

Studieoversigt Dispensationsoversigt
Dispensationer

Vis = / x Seet status = annulleret Seet status = anvendt | Seet status = tildelt ‘ Kopier disp. til stud. ‘ Annuller disp. for stud. ‘ ﬁ

Kode | Navn \ Ramme \Studieordning |Rege|nr.
SDD160013K Innovation og forandring 2. Fo  DDR16170 DDR16191 2002

e Klik pa Kopier disp. til stud.

RA172 Kopier dispensation til gruppe kommer frem. Studerende, der skal have kopieret dispensationer
. Kllk pé T||fﬂj gruppe- visv | ¥ TIMHNEE ‘ﬁlfﬂjman.uelt E
e Sgg gruppen frem ved at indtaste STADS- . .oper af studerende
koden i feltet Kode.
v Sgg
e Klik pa Sag, eller tryk pa Enter. Kode |pORIB191 *
Kommentar
° K||k pé OK Bruqerna.\.rn
Navn p& ejer
Bl st
Gruppekode ‘Kommentar ‘Brugemavn |Navn pé ejer ‘
DDR16191 DHE Dorte Henriksen
De studerende, der er en del af STADS-gruppen, vises nu i Studerende, der skal have kopieret dispen-
sationer. jer tl studerende

e Klik pa Kopier til studerende
Dispensationen er nu kopieret over til alle studerende.

e Regelcheck tiimeldingen pa alle de studerende, der har fiet en dispensation, under menuen Un-
dervisning > Tilmelding > Listetilmelding eller via STADS-jobbet TIUVCHK. Husk ogsé at regel-
checke eksamenstilmeldingen.
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https://www.studieservice.aau.dk/regler-vejledninger/#515808

OPRINDELSE, BAGGRUND OG HISTORIK

Proceduren er udarbejdet for at ensrette arbejdsopgaven med at registrere dispensationer i iISTADS.

Proceduren treeder i kraft 1. oktober 2018.

OVERORDNEDE RAMMER

Proceduren er udarbejdet i overensstemmelse med geeldende regler, herunder falgende bekendtgarelse:

Eksamensbekendtggrelse: BEK nr. 1062 af 30/06/2016.

KONTAKT / ANSVAR

| tilfeelde af spgrgsmal eller uklarheder, bedes | kontakte Studiedata— Studieservice.

Feellesmail: studiedata@adm.aau.dk

BEGREBSDEFINITIONER

En dispensation i iSTADS registreres for at &endre en regel, der er sat pd STADSstudieordningen.

BILAG

Intet bilag
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https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=183445
https://www.studieservice.aau.dk/om/su-sps-studiedata-medarbejdere/
mailto:studiedata@adm.aau.dk?subject=Dispensationer

