
TILFØJ/FJERN SAG ELLER DOKUMENT TIL 
FAVORITTER

FUNKTION: TILFØJ/FJERN SAG TIL FAVORITTER

FASE FORKLARING NAVIGATION

Åbn sag Åbn den sag, du vi l  gøre t i l / ikke længere have som 
en favor i tsag.

Tilføj  sag som 
favorit

Vælg Bogmærke i  menul in jen øverst .

Vælg t i l fø j  t i l  favor i t ter .  

Når du har valgt  en sag som favor i t ,  b l iver st jernen 
ud for sagen gul .

Nu er sagen t i l fø jet  d ine favor i t ter .  Du kan fx se dem 
ved at  t i l fø je favor i tsager t i l  d i t  
dashboard/skr ivebord.  

Fjern sag som 
favorit

Vælg Bogmærke i  menul in jen øverst .

Vælg f jern f ra favor i t ter

FUNKTION: TILFØJ/FJERN DOKUMENT TIL FAVORITTER

Åbn dokument Åbn det dokument,  du v i l  gøre t i l / ikke længere have 
som et favor i tdokument.

Tilføj  dokument 
som favorit

Vælg det/de dokumenter på sagen, som skal  være 
di t /d ine farvor i t ter .

Vælg st jernen i  menul in jen over dokumenterne.

Vælg t i l fø j  t i l  favor i t ter .  

Når du har valgt  et  dokument som favor i t ,  b l iver 
st jernen ud for  dokumentet  gul .

Nu er sagen t i l fø jet  d ine favor i t ter .  Du kan fx se 
det/dem ved at  t i l fø je favor i tdokumenter t i l  d i t  
dashboard/skr ivebord.  

Fjern sag som 
favorit

Vælg st jernen i  menul in jen over dokumenterne.

Vælg f jern f ra favor i t ter
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